CRITERIOS ISSN

Previo a la solicitud de ISSN

> En caso de ser revista impresa, deberd enviar escaneado al correo

electronico Idelorbe@correo.uam.mx la portada y cintillo legal del dltimo
ejemplar.

En caso de ser revista electronica, debera enviar al correo electronico
Idelorbe@correo.uam.mx la pagina electronica donde se visualiza la revista,
impresion de pantalla de la portada del altimo ejemplar y de su cintillo legal.

NOTA: es necesario que previamente a la solicitud de ISSN, se envie lo sefialado
en las anteriores vifietas, con la finalidad de tener la certeza de que cuenta con los
requisitos indispensables para obtener un ISSN.

Los requisitos son:

>

>

Que la revista impresa o electronica tenga su certificado de reserva de
derechos al uso exclusivo del titulo.

En el caso de difusiones periddicas (publicacion electrénica), que
efectivamente sea una revista y no un blog (los blog no son revistas y por lo
tanto no es material que lleve ISSN).

Que se utilice el titulo de la revista tal cual se registrd, es decir, si el titulo
lleva acentos, comas, puntos, dos puntos, etc., asi debe usarse.

Verificar que el titulo de la revista tenga el mismo tamafio de fuente y
preferentemente en una sola linea o maximo en dos.

Revisar que en la pagina legal se cuente con un cintillo legal debidamente
estructurado conforme a los ejemplos propuestos.

Una vez que el DPI revise la revista, si se encuentran errores o datos faltantes,
enviara al Editor Responsable un correo electronico como respuesta, mediante el
cual se haran las observaciones necesarias para que se realicen las correcciones
en el altimo nimero o en el préximo; o bien, si todo los datos son correctos, se dara
el visto bueno y es le indicara que puede enviar su solicitud de ISSN.

Solicitud de ISSN

Existen dos formas de solicitar un ISSN:
» Mediante oficio de solicitud enviado por mensajeria institucional.
» Por correo electrénico a Idelorbe@correo.uam.mx y pintel@correo.uam.mx

El oficio o correo electronico debera ser un escrito mediante el cual soliciten el ISSN
y proporcionen la siguiente informacion:
» Titulo (tal y como aparece en la reserva de derechos al uso exclusivo del

titulo).
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» Subtitulo (aunque éste no es susceptible de proteccion legal, si se puede
usar en portada, sélo que con el tamafio de fuente menor al del titulo y
separado de éste).

» Formato en el que aparece: (impreso, Internet, CD-ROOM, etc.).

» Pagina electrénica de la revista.

» Fecha de la primera emision.

» Periodicidad.

» ldioma.

» Materia y subcategoria (consultar los anexos).

» En caso de ser solicitud de ISSN para revista impresa, debera enviar junto

con su solicitud, el dltimo ejemplar de la publicacion, donde se visualice el
titulo de la revista tal cual se registré y el cintillo legal con los elementos
requeridos por INDAUTOR.

» En caso de ser solicitud de ISSN para revista electrénica, debera enviar junto
con su solicitud de ISSN, la impresion de portada y el cintillo legal (sefialar
en el oficio de solicitud o en su correo electronico, la pagina electrénica donde
se visualiza la revista).

Una vez que el DPI cuenta con toda la informacion referida, ingresa al sistema en
linea la solicitud de ISSN con los datos de la revista y el Centro Nacional ISSN
automaticamente genera un numero de “RADICADO”, con el cual se le da
seguimiento al tramite.

Asignacion del ISSN

Si el Centro Nacional ISSN revisa el ejemplar impreso o el electronico y advierte
que el titulo y el cintillo legal son correctos, integrara a su plataforma en linea el
namero asignado y lo notificard mediante correo electronico al DPI y, a su vez, este
Departamento hara lo mismo al solicitante y le comunicara que debe incorporarse
en el proximo numero de la revista impresa o electronica, el ISSN en la parte
superior derecha de la portada y en el cintillo legal.

Comprobacion o validaciéon del ISSN

Una vez que el Editor Responsable incorpore el numero ISSN en la portada y en el
cintillo legal:
» En caso de ser revista impresa, deberd enviar un oficio solicitando la
validacion o comprobacion del nimero ISSN y anexar el ultimo ejemplar.
» En caso de ser revista electronica, bastara con enviar un correo electrénico
a |delorbe@correo.uam.mx mediante el cual sefalen que solicitan la
comprobacién o validacion del ISSN e indiquen la pagina electrénica de la
revista y envien una impresion de pantalla de la portada y cintillo legal de la
revista.

Por ultimo, si el Centro Nacional ISSN considera que el titulo de la revista se esta
utilizando tal cual se registro, el cintillo legal cuenta con los elementos necesarios e
indispensables y se encuentra tanto en la portada como en el cintillo legal el nUmero
ISSN, entonces enviara una notificacion mediante correo electrénico sefialando que
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ha quedado validado el numero ISSN y que es responsabilidad del Editor
Responsable hacer uso correcto del mismo.

En caso de que el Centro Nacional ISSN emita un requerimiento, se tendra que
atender de inmediato para desahogarlo.

Posteriormente, el DPI notificara mediante correo electrénico la validacion del ISSN.

Nota:
» El trdmite de solicitud de ISSN es tramite Unico, no se renueva.
» Eltramite de validacion o comprobacion de ISSN es un tramite que se realiza
por Unica ocasion, después de incorporar el ISSN obtenido, a la portada y al
cintillo legal.



