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. Objetivo:
Establecer las actividades administrativas para realizar la adjudicacion por invitacién de obras o servicios

relacionados con las mismas.

.  Ambito de aplicacién:
El presente procedimiento es aplicable a la adjudicacion por invitacién de obras o servicios relacionados con las
mismas realizadas por los comités, conforme a lo siguiente:

a. De la Rectoria General, cuando el monto total de la adjudicacion sea de 15,000 y hasta 110,000 veces la
UMA diaria para el caso de obras, y de 8,700 y hasta 110,000 veces la UMA diaria para los servicios
relacionados con las mismas.

b. De las unidades universitarias, cuando el monto total de la adjudicacién sea de 8,700 y hasta 110,000

veces la UMA diaria para el caso de obras y servicios relacionados con las mismas.

.  Interaccion con médulos del SIIUAM:

~ Subsistema/Modwlo | Advidd

SRF/CoﬁtkrkolfPrlesdpuestayl "Validar la_estructura programatica y verifiéar la disponibilidad
presupuestal

Validar el proyecto y verificar la disponibilidad presupuestal y la liquidez

SRF / Control de Otros Fondos de la partida subespecifica

SRF / Bienes de Inversidn Verificar y validar la clave de autorizacién del Patronato

IV. Insumo(s) y resultado(s):
Insumo(s): Oficio de solicitud de instalacién al coordinador del comité para iniciar la adjudicacién correspondiente

Resultado(s): Comunicacién del fallo

/ V. Areas administrativas participantes en el analisis:
En Rectoria General:
5.1 Contraloria
5.2 Tesoreria General
5.3 Oficina del Abogado Genera
5.4 Direcciéon de Administracién
5.5 Direccién de Analisis y Seguimiento Institucional
5.6  Direccion de Contabilidad General
5.7 Direccion de Control de Gestion

5.8 Direccién de Obras
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En unidades universitarias:
5.9 Secretaria de Unidad
5.10 Coordinacion de Servicios Administrativos

5.11 Area encargada de Obras

Vl. Responsable de la revision y actualizacion:
La Secretaria General sera responsable de revisar y actualizar este procedimiento institucional, previa consulta a

los secretarios de unidad, con la asesoria del Abogado General y la opinién del Tesorero General y del Contralor.

Vil. Revision y actualizacién:
El presente procedimiento sera revisado y actualizado si se modifican la normatividad aplicable, el proceso

administrativo o de mejora continua; por insercién tecnolégica o por revisién bianual.

VIIl. Normatividad aplicable:

8.1 Ley Organica

8.2 Reglamento Orgéanico

8.3 Reglamento de Planeacién

8.4 Reglamento del Presupuesto

8.5 Reglamento para las Adjudicaciones

8.6 Reglamento para la Transparencia de la Informacioén Universitaria

8.7 Lineamientos del Patronato para autorizar la adquisicién de bienes muebles e inmuebles, construccion de
obras y contratacidon de servicios relacionados con las mismas; remodelaciones, adaptaciones o

adecuaciones y servicios en la Universidad Auténoma Metropolitana.

IX. Glosario:

9.1 Adjudicacion por invitacion: procedimiento administrativo en el que se invita, al menos, a tres personas
fisicas o morales de perfil determinado para que, cumpliendo con las condiciones y requisitos sefialados
en las bases, participen en la presentacién de propuestas.

9.2 Apertura de propuestas: acto en el que la Universidad recibe, abre los sobres y revisa conforme al orden
de registro las propuestas de los invitados de la adjudicacion cumpliendo con lo establecido en las bases.

9.3 Area administrativa responsable: areas encargadas de las obras de la Rectoria General o de las unidades
universitarias, segun corresponda.

9.4 Bases: escrito donde se establecen las actividades, requisitos, documentos, plazos y fechas, al cual
deberan sujetarse los invitados de la adjudicacidn para ia presentacién de la documentacion legal y
financiera; asi como las propuestas técnica y econémica.

9.5 Capitulo de inversidn publica: Apartado del Clasificador por objeto del gasto subespecifico al que

corresponden las obras y servicios relacionados con las mismas.

~3n~




9.6

9.7

9.8

9.9

9.10

9.1
9.12

9.13

9.14
9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

9.20

9.21
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Catalogo de conceptos: listado de conceptos con la descripcion detallada, unidad de medicion, cantidad,
precio unitario, importe del concepto e importe de la propuesta con el desglose de los impuestos.
Catalogo de partidas: listado con las estimaciones paramétricas de aranceles, tabuladores de servicios
profesionales vigentes o cotizaciones de servicios especificos.

Cédula de informacion: documento que genera el area administrativa responsable con la informacion basica
de la adjudicacion y la propuesta en cuanto a los temas que decide el comité en la reunién de instalacion.
Comisiones: grupos de trabajo designados en la reunién de instalacion por el comité, a los que se delega
la responsabilidad de atender las diferentes etapas de la adjudicacién que le sean asignadas; asi como
analizar y resolver las situaciones que se presenten en cada una de ellas. Estos grupos se conformaran de
entre los integrantes del comité.

Comunicacion del fallo: documento mediante el cual la Universidad da a conocer a los invitados el resultado
de la adjudicacién.

Documento: oficio, escrito o correo electrénico.

Fallo: documento que emite el Rector General o el Rector de Unidad con el resultado de la modalidad de
adjudicacion.

Invitacion: documento con el que la Universidad convoca a una persona fisica 0 moral para que participe
en la adjudicacion.

Invitado: persona fisica o moral a la que convoca la Universidad para participar en la adjudicacion.

Junta de aclaraciones: reunion de la Universidad con los invitados a la adjudicacion para la aclaracion de
dudas con respecto a las bases.

Obras: trabajos que en su conjunto incrementen el valor del inmueble y tengan por objeto construir, instalar,
ampliar, adecuar, remodelar, restaurar, conservar, modificar o demoler bienes inmuebles; trabajos de
conservacion o restauracién de bienes muebles incorporados o adheridos a un inmueble, cuando impliquen
modificacién al propio inmueble; trabajos de instalacion, montaje, colocacion, aplicacién o pruebas de
operacion de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse a un inmueble.

Padrén de contratistas, proveedores, arrendadores y prestadores de servicio: listado de personas fisicas o
morales que incluye los datos generales e informacion referente a su especialidad.

Presentacion de propuestas: acto en el que los invitados de la adjudicacién hacen entrega de lo solicitado
en las bases con la formalidad especificada en las mismas.

Prestador de servicios: persona fisica o moral que realiza actividades tendientes a satisfacer necesidades
especificas de la Universidad.

Prestador de servicios profesionales: persona fisica que cuenta con cédula profesional para el ejercicio de
una profesién.

Presupuesto base: catalogo de conceptos valorizado con las descripciones e informacién suficiente para
que se puedan llevar a cabo las obras; en el caso de los servicios relacionados con las mismas, es el
catalogo de partidas valorizado. Estos documentos se elaboran o avalan por el area encargada de obras y
son el parametro de referencia respecto de las propuestas que se reciban.
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9.22 Propuesta de fallo: documento que emite el comité, en el que presenta al Rector General o al Rector de
Unidad, segtin sea el caso, la resefia cronolégica de las etapas de la adjudicacion, el analisis y evaluacién
de las propuestas; asi como el acuerdo de propuesta de resultado de la adjudicacion.

9.23 Proyecto arquitecténico: conjunto de planos, maquetas, perspectivas, dibujos artisticos, entre otros, que en
lo aplicable definen la forma, estilo, distribucion y el disefio funcional de una obra.

9.24 Proyecto ejecutivo: conjunto de planos y documentos que conforman los proyectos arquitectonicos y de
ingenieria de una obra, incluye el catalogo de conceptos y las descripciones e informacion suficientes para
que se lleve a cabo.

9.25 Proyecto de ingenieria: conjunto de planos constructivos, memorias de calculo y descriptivas,
especificaciones generales y particulares aplicables; asi como plantas, alzados, secciones y detalle que
permitan llevar a cabo una obra civil, eléctrica, mecanica o de cualquier otra especialidad.

9.26 Servicios relacionados con las obras: trabajos que tengan por objeto concebir, planear, disefiar y calcular
los elementos que integran un proyecto de obras o de cualquier especialidad de la ingenieria, de la
arquitectura, del disefio o de otra rama del conocimiento que se requiera para integrar un proyecto ejecutivo
de obras; las investigaciones, estudios, asesorias y consultorias que se vinculen con obras; la direccion,
coordinacién, supervisién o control de la ejecuciéon de obras; corresponsalias, dictdmenes, peritajes,
avallios, licencias y permisos, gastos notariales y auditorias técnico normativas relativos a obras; asi como
los estudios que tengan por objeto rehabilitar, corregir o incrementar la eficiencia de las instalaciones de
un inmueble y aquellos servicios o trabajos de naturaleza analoga.

9.27 Solicitante: personal de la Universidad que para llevar a cabo sus actividades requiere la realizacion de una

modalidad de adjudicacion.

Siglas:

OAG: Oficina del Abogado General

REPLA: Reglamento para las Adjudicaciones

SIIUAM: Sistema Integral de Informacion de la Universidad Autdnoma Metropolitana
SRF: Subsistema de Recursos Financieros

UMA: Unidad de Medida y Actualizacién

X. Directrices del procedimiento:

De conformidad con el articulo 2 del REPLA, en cada una de las modalidades para la adjudicacién se consideraran
como principios: la calidad, imparcialidad, transparencia, oportunidad, sustentabilidad, comparabilidad de
propuestas, las mejores condiciones econdmicas y técnicas, seguridad juridica, simplicidad, eficacia y, en general,

la primacia del interés institucional.
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Xl

Normas de operacioén:

Sobre la adjudicacién:

11.1

1.2

11.3

Para iniciar la adjudicacion por invitacién se requerira:

a. La autorizacion en el presupuesto anual de ingresos y egresos de la Universidad, y

b. La autorizacién del Patronato, en lo aplicable
Para los casos de restauracién, reparacion de obras o necesidades supervenientes debidamente
justificadas, solamente se requerira la autorizacién del Rector General o del Secretario General o del Rector
de Unidad o del Secretario de Unidad.
Para efectos de aplicacién de este procedimiento, los mantenimientos a inmuebles cuyo presupuesto esté
comprendido en el capitulo de inversion publica se consideraran obras.
La modalidad de invitacién sera realizada por el comité de la Rectoria General, y la Direccién de Obras
fungira como area administrativa responsable, cuando las obras o servicios relacionados con las mismas
deriven de la division por etapas constructivas (Art.7 segundo parrafo del REPLA), en funcién al
presupuesto asignado para cada una de ellas o cuando el area administrativa responsable justifique
técnicamente la conveniencia de contratar por especialidad si, previo a la divisién de la obra o servicios
relacionado, el importe corresponde con lo sefalado en el articulo 42 fraccién Ili del REPLA (para una
licitacion publica).
El area administrativa responsable debera verificar que las personas fisicas 0 morales no se encuentren
en algunos de los supuestos que se mencionan en el articulo 8, fraccién 1V, inciso c) del REPLA en los
siguientes momentos:

a. Previo a enviar las invitaciones

b. En la fecha de elaboracion del analisis integral de las propuestas

c. Enlafecha de firma de contrato
La documentacién generada por la oficina solicitante y la Direccién de Obras de la Rectoria General o area

de obras de Unidad debera estar firmada por sus titulares.

Sobre las actividades del comité:

11.6

El area administrativa responsable sera la encargada de elaborar el cuadro concentrador del resultado de
la ponderacién de la documentacion financiera y las propuestas técnica y econémica de los invitados; asi
como llevar a cabo las actividades calendarizadas no asignadas a las comisiones o al comité.

El area administrativa responsable sera la encargada de proporcionar la informacién necesaria al
coordinador def comité.

E! personal designado por la Secretaria General o la Secretaria de Unidad, segln corresponda, para la
evaluacién financiera, técnica y econdmica, (personal designado) seran los especialistas o expertos
responsables de emitir los documentos de evaluacion financiera, técnica y econémica con base en la

ponderacién de los factores acordados para la adjudicacién y lo establecido en las bases.
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11.9 El comité con la asesoria de la OAG verificara el cumplimiento de los requisitos legales establecidos en las

bases, a través de los elementos que esta Oficina considere pertinentes y que otorguen certeza juridica a

la Universidad.
11.10 El area administrativa responsable propondréa al comité en la cédula de informacion los siguientes temas:

a.
b.

f.

Miembros, instancias y procesos

Si se requerira garantia para responder por el sostenimiento de propuestas y de qué tipo (fianza,
titulo de crédito o depdsito en garantia)

Los porcentajes de las fianzas y garantias a solicitar

Los porcentajes de ponderacion para la evaluacién integral de las propuestas que se asignaran a
la documentacion financiera y a las propuestas técnica y econémica

Si dentro de las bases se considerara la posibilidad de mejorar las propuestas econémicas de los
invitados

Las personas fisicas o morales a invitar

11.11 El personal de apoyo administrativo ayudara en la redaccion, firma y difusién de las actas que se elaboren

durante su desarrollo; asi como para el seguimiento de los acuerdos correspondientes y, en su caso, la

integracién del expediente de la adjudicacién.

Sobre las comisiones:

11.12 Las comisiones, durante la etapa de la adjudicacién que le corresponda y conforme a lo establecido en las

bases y en el REPLA, tendran las siguientes funciones:

a.

Atender la visita al sitio donde se llevaran a cabo las obras o servicios relacionados con las mismas,
elaborar y vigilar que se firme la lista con la que se hara constar la asistencia de los invitados; asi
como resolver las situaciones que se presenten.

Recibir y responder las solicitudes de aclaracion de los invitados, conducir la junta y efaborar el
acta de la reunién; asi como resolver las situaciones relacionadas con esta etapa de la
adjudicacion.

Atender el acto de presentacién y apertura de propuestas, preparar la lista de registro de los
invitados, la lista de lo solicitado en las bases, el acta de presentacién y apertura de propuestas;
asi como conducir y resolver las situaciones relacionadas con el acto.

Atender el acto de mejora de propuesta econdmica, elaborar el documento donde se convoca a los
invitados, realizar la lista de registro de los invitados que presenten mejora de propuesta, conducir
la recepcion de las mismas y elaborar el acta de la reunién correspondiente; asi como resolver las

situaciones que se presenten durante el acto.

11.13 El acta de presentacion y apertura de propuestas deberad contener el nombre de los invitados cuya

documentacién legal y financiera, al igual que sus propuestas técnica y econémica, hayan sido aceptadas

para su analisis, asi como el de aquélios que no se presentaron y el de los que fueron descalificados, con
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el sefialamiento de las causas y el fundamento legal que las motivaron. El acta debera ser firmada por los
asistentes: la falta de firma de alguno no invalidara su contenido y efectos.

11.14 Por delegacién del comité, las comisiones deberan analizar y resolver las situaciones que se presenten
durante la etapa de la adjudicacién que le corresponda, conforme a lo establecido en las bases y en el
REPLA.

Sobre casos particulares:

11.15 Cuando no se formalice el contrato dentro de los quince dias hébiles siguientes a la comunicacion del fallo
por causas imputables al adjudicado, el area administrativa responsable lo informara por escrito a la Oficina
del Abogado General para los efectos legales conducentes, asi como al coordinador del comité para
solicitar la adjudicacion al invitado que presenté la siguiente propuesta solvente o el inicio de una nueva
adjudicacién.

11.16 Cuando sea procedente la adjudicacién a la siguiente propuesta solvente, el comité elaborara la propuesta
de cancelacién de fallo anterior, que debera incluir la nueva propuesta de adjudicacion, para su envio al
Rector General o al Rector de Unidad, segun corresponda, para la emisién del fallo y su comunicacion a
los invitados de la misma manera en la que se dio a conocer el anterior.

11.17 El &rea administrativa responsable debera comunicar al invitado de la siguiente propuesta solvente, lafecha
de firma de contrato y de entrega de fianzas.

11.18 Cuando sea procedente el inicio de una nueva adjudicacién, el comité elaborara la propuesta de
cancelacion de fallo y la enviara al Rector General o al Rector de Unidad, segun corresponda, para la
emisién del fallo y su comunicacion a los invitados de la misma manera en la que se dio a conocer el

anterior.

Sobre las bases y la invitacién:
11.19 La invitacién debera formularse por escrito, firmarse por el titular del drea administrativa responsable y
enviarse por medio de correo electrénico institucional.
11.20 Las bases deberan establecerse de conformidad con el articulo 22 del REPLA.
11.21 Los requisitos legales a solicitar en las bases seran los que determine el comité con la asesoria de la OAG.
11.22 La documentacién financiera minima a solicitar en las bases sera:
a. La opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales ante el SAT
b. La ultima deciaracién anual

c. Laque el personal designado para la evaluacién financiera requiera

Sobre la adjudicacion por invitacién:

11.23 Se invitara a cuando menos tres personas fisicas o morales, que podran ser elegidas del Padron de
contratistas, proveedores, arrendadores y prestadores de servicio.

11.24 Cuando la visita al sitio sea obligatoria y solamente asista una persona o no haya asistencia; o bien, cuando

al acto de apertura de propuestas se presente solo un participante, se dara por cancelada la modalidad de
~8 ~
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adjudicacién, lo cual quedara plasmado en el acta o documento correspondiente y el area administrativa
responsable inmediatamente podra integrar el expediente de inicio de una nueva modalidad de
adjudicacion.

11.25 Una vez realizado el acto de apertura de propuestas, si solamente una es susceptible de adjudicacion, la
comision podra continuar el proceso solventando el criterio de comparabilidad con el presupuesto base.

Sobre la presentacién y apertura de las propuestas:

11.26 De incumplirse con alguno de los requisitos establecidos en las bases y esto afecte la solvencia de las
propuestas, el invitado sera descalificado.

11.27 No se considerara incumplimiento de requisitos o informacion solicitada en las bases si estos se encuentran
en algun otro de los apartados o documentos presentados.

11.28 El personal de apoyo administrativo sera responsable de hacer la devolucién de la documentacién bajo

resguardo de la Universidad a los licitantes descalificados.

Sobre el expediente de la adjudicacion:
11.29 El solicitante integrara el expediente de autorizacion del Patronato con el apoyo del area administrativa
responsable y lo entregara a la misma con la siguiente documentacion:
a. Lasolicitud de autorizacion del Patronato que se integré conforme al protocolo de los Lineamientos
del Patronato
b.  Autorizacién del Patronato
c. Los archivos editables y en PDF de la informacion técnica incluida en el expediente de solicitud de
autorizacién del Patronato (proyecto, presupuesto base, programa, etc.)
11.30 El area administrativa responsable integrara y resguardara el expediente de inicio de la adjudicacion con
la siguiente documentacién:
a. El expediente de autorizacion del Patronato
b. Cédula de informacion
c. Calendario y bases aprobadas por el comité
11.31 El coordinador del comité integrara y resguardara el expediente de la adjudicacion, que debera contener,
al menos y en lo aplicable:
a. Oficio de solicitud de instalacién al coordinador del comité para iniciar la adjudicacion

correspondiente, acompariado del expediente de inicio de la adjudicacion

b. En su caso, el proyecto ejecutivo actualizado

c. En sucaso, el catdlogo de conceptos actualizado
d. Acta de instalacion

e. Calendario de actividades

f. Bases

g. Invitaciones
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h. En su caso, lista de asistencia de la visita al sitio

i.  En sucaso, acta de aclaracion de dudas o documento afin

j.  Acta de recepcion de la documentacion legal y financiera; asi como de las propuestas técnica y
econdémica

k. Acta de la evaluacién integral de las propuestas

I.  Evaluacion financiera, técnica y econémica firmada por quienes la emiten y el acta en la que se
manifiesta la verificacién de la documentacion legal establecida en las bases, en apoyo al comité

m. Propuesta de fallo

n. Fallo

o. Comunicacién del fallo

Sobre las fianzas y garantias:

11.32 Los porcentajes de las fianzas o garantias se estableceran conforme al articulo 41 del REPLAY lo sefialado
en el Procedimiento Institucional para Elaborar Contratos de Obras o Servicios Relacionados con las
mismas, Bienes, Arrendamientos y Servicios.

11.33 A peticién del adjudicado, se considerara el titulo de crédito o el deposito en garantia certificado en

sustitucién de la fianza, los cuales no seran aplicables para la fianza de vicios ocultos.

Sobre la mejora de propuestas economicas:
11.34 El comité determinara los casos en los que se considerara la posibilidad de mejorar las propuestas
solventes mediante entrevista publica de los invitados, o cual se establecera en el documento de bases y

en el calendario de actividades.

Sobre las obras y servicios relacionados con las mismas adjudicadas por excepcion a una persona

determinada:
11.35 Se debera consultar el Anexo 1 en caso de presentarse algun supuesto del articulo 5 del REPLA, para

atender su aplicacion.
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Cédigo: PI-SG-09
Realizar la Adjudicacién por Invitacién de Obras o
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Xll. Descripcion del procedimiento:

. Actividad

 Responsable | No..

Solicitante: 1 Con el apoyo del area administrativa responsable, integra y revisa el expediente
de autorizacién del Patronato y lo entrega a la misma.

Area 2 Recibe el expediente de autorizacién del Patronato y lo revisa.

administrativa

responsable:
2.1 Si el expediente de autorizacion del Patronato no esta completo, requiere al
solicitante la documentacién faltante o complementaria.

3 Si el expediente de autorizacién del Patronato esta completo, integra el expediente
para iniciar la adjudicacion por invitacién y lo envia con oficio de solicitud de
instalacién al coordinador del comité para iniciar la adjudicacién.

Coordinador del 4 Recibe el oficio de solicitud de instalacién del comité y el expediente para iniciar la
comité: adjudicacion por invitacién y lo revisa.
4.1 Si el expediente para iniciar la adjudicacién por invitacién no esta completo,
requiere al area administrativa responsable la documentacién faltante o
complementaria.

5 Si el expediente esta completo, convoca a reunién del comité para la instalacion
de la adjudicacién, anexa el expediente o, en su caso, las indicaciones para
acceder a los archivos electrénicos correspondientes.

Reunién de Instalacién de la Adjudicacion

6 |En el lugar, fecha y hora acordados para fa reuniéon de instalacion de la
adjudicacion, verifica quérum, comprueba asistencia y presenta a los participantes
técnicos.

Comité: 7 Aprueba el Orden del Dia.

8 Con los datos de la cédula de informaciéon analiza la solicitud de instalacién
presentada y determina la adjudicacion a seguir.

9 Define si se requiere modificar la propuesta de las bases.

9.1 Si no se requiere modificar la propuesta de las bases, se dan por aprobadas.

10 | Si se requiere modificar la propuesta de las bases, establece la fecha para emitir
comentarios por correo electrénico, que deberan ser dirigidos al area
administrativa responsable.

11 | Revisay aprueba el calendario de las actividades a desarrollar y lo distribuye a los
integrantes.

Area 12 | Recibe el calendario de las actividades aprobado por el comité.
administrativa
responsable:
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 Responsable

No.

“Actividad

Comisiones:

Comisiones:

Participantes
técnicos:

Comité:

13

14

15

16

17

18

19

20

21

Si se reciben comentarios, verifica los que son procedentes, los asienta en las
bases e indica al comité dénde se realizara la consulta de la versién final de las
mismas.

Elabora las invitaciones y las envia.
Realiza la visita al sitio.

15.1 Si la visita al sitio es obligatoria para los invitados y solamente asiste uno o
no asiste ninguno, la comisién notifica al comité la cancelacion de la invitacion y
anexa copia de la lista de asistencia de la visita al sitio (continda en la actividad 3).

Una vez efectuada la visita al sitio, realiza la junta de aclaraciones.

16.1 Si la asistencia a la junta de aclaraciones es obligatoria y soclamente asiste un
invitado o no asiste ninguno, la comision elabora el acta correspondiente, notifica
al comité la cancelacion de la invitacidén y anexa copia del acta respectiva (continda
en la actividad 3).

Una vez efectuada la junta de aclaraciones, el dia de la recepcién de propuestas
verifica el registro de los invitados.

17.1 En el caso de que se registre un invitado o no se registre ninguno, la comision
elabora el acta correspondiente, notifica al comité la cancelacién de la invitacion y
anexa copia del acta respectiva (continda en la actividad 3).

Recibe los sobres con los requisitos legales, la documentacion financiera, las
propuestas técnica y econémica conforme a lo establecido en las bases, los abre
y revisa.

18.1 Si todas las propuestas resultan descalificadas se declara desierta la
invitacién, la comunica por correo electrénico al comité y anexa el acta
correspondiente (continda en la actividad 3).

Si las propuestas son aceptadas, distribuye la documentacion obtenida para que
los participantes técnicos, en su area de conocimiento y responsabilidad y en
apoyo a los Comités, evallen la documentacién financiera, técnica y econémica
que les corresponda.

Evaluacién de Propuestas

Reciben la documentacién financiera y las propuestas aceptadas, elaboran las
evaluaciones: financiera, técnica y econdémica, segun corresponda, de acuerdo
con los términos y las ponderaciones establecidas en las bases y las envian al
comité.

Evaluacion Integral de las Propuestas
Recibe las evaluaciones: financiera, técnica y econdmica; con base en estos

documentos y el cuadro concentrador evalua integralmente las propuestas
aceptadas en los términos que para tal efecto establecen el REPLA y las bases.
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| No. ~ Actividad
22 | Acuerda la propuesta de fallo y, en su caso, la siguiente propuesta solvente.
23 | Elabora la propuesta de fallo y la presenta al Rector General o al Rector de Unidad,
segun corresponda.

Rector Generai o 24 | Recibe la propuesta de fallo, emite el fallo y lo envia al coordinador del comité.
Rector de Unidad:
Coordinador del 25 |Recibe el documento original del falio, lo resguarda en el expediente de la
comité: adjudicacién por invitacion y envia copia a los integrantes del comite.
Area 26 | Recibe copia del documento del fallo y fo comunica en los términos establecidos
administrativa en las bases.
responsable:

27 | Solicita la elaboracién del contrato.

(Continda con el “Procedimiento Institucional para Elaborar contratos de obras o
servicios relacionados con las mismas, bienes, arrendamientos y servicios”).

Fin del Procedimiento

~13 ~




XHl. Diagrama de flujo:

Casa ablerta 3l fiompo
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Codigo: PI-SG-09

Realizar la Adjudicacion por Invitacién de Obras o
Servicios Relacionados con las mismas

Realizar la Adjudicacién por Invitacién de Obras o Servicios Relacionados con las mismas

_ Solicitante

Area AdministrativaRes ponsable

Coordinador del com ité

Integra y revisael
expediente de
autorizacion del
Patronato y lo entrega

Recibe el expediente

P| de autonizacion det
Patronato y lorevisa

¢ 21

Requiere al
solicitante la
documentacion
faltante o
complementaria

¢ Expediente
completo?

integra el expediente
para iniciar fa
adjudicacién por
invitaciony loenvia
con of icio de solicitud
de instalacién

Recibe el oficio de

solicitud de instalacidn

y el expediente para

iniciar la adjudicacion
y lorevisa

¢ 4.1
Requiere al area

administrativa

responsable la

documentacion
faltante o

complementana

¢ Expediente
completo?

Convoca a reunién del
comité para la
instalacion de la
adjudicacién, anexa el
expediente o, en su
caso, las indicaciones
para acceder a los
archiv os electrénicos

Reunién de instalacién de
la Adjudicacion

Verifica quérum,
comprueba asistencia
y presenta a los
participantes técnicos.

Comité

Aprueba el Orden del
Dia

Define si se requiere

v e

Analiza la solicitud 8e
instalacion
presentada y

determina la
adjudicacién a seguir

Pimedificar la propuesta
de las bases

9.1

¢Modifica la

propuesta de
las bases?

Se dan por
aprobadas

Contintaen la
actividad 11

para emitir
comentarios por
correo electronico,

11

Revisay aprueba el
calendario de las
actividades a
desarrollar y io
distribuy e a los
integrantes

que deberan ser
dirigidos al area
administrativa

~14 ~




Cédigo: PI-SG-09

Gasa ablenia #f flemps
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Realizar la Adjudicacion por Invitacién de Obras o

Servicios Relacionados con las mismas

Realizar la Adjudicacién por Invitacion de Obras o Servicios Relacionados con las mismas

T AreéAd’min‘iska‘ﬁva Réqunsab!é‘

Comisiones

12

Recibe el calendario
de las actividades
aprobado por el
comité

13

Sirecibe comentarios,
verificalos que son
brocedentes, los asienta
len las bases e indica at
comité donde se
realizara la consulta de
laversién final.

Elabora las
invitaciones y las
envia

~ 15 ~

Realiza 1a visita
al sitio

v

ay asistenci
en la visita
chiigatoria?

15.1

Si solo asiste
uninvitado o
no asiste ninguno, la
comisién notfica al
comité la cancelaciéon
de lainvitacidony anexa
copiadelalistade

St - >
asistencia
16
Una vezefectuada Go t'¢’ n
P P ntinua e
la visita al sitio, 1a actividad 3

realiza la junta de
aclaraciones

2 Hay asistencia
alajunta
chligatoria?

s 1T

Una vezefectuadala

junta de aclaraciones,

verifica el registro de
{os invitados

¢Hay
registro de
invitados?

1
Recibe los sobres
con los requisitos
legales, la
documentacion
financiera, las
propuestas técnicay
lecondmica, los abre y
revisa

¢Hay
propuestas
aceptadas?

19

16.1

Si solo asiste un
invitado o ninguno, la
comisién elabora el
acta correspondiente,
notifica al comité la
cancelacion de la
invitaciény anexa
copia del acta
respectiva

v

Gontinda en
la actividad 3

171

Si seregistra un
invitado o no se
registra ninguno, la
comisién elabora el
acta correspondiente,
notifica al comitéla
cancelacién de la
invitaciéon y anexa
copia del acta
respectiva

v

Gontinaaen
ia actividad 3

18.1

Si las propuestas
resultan descalificadag
declara desierta la
nvitacion, la comunicy
por correo electrénico
al comitéy
anexa el acta
correspondiente

Distribuyela
documentacion
A los participantes
técnicos para su
evaluacién

v

Gontinua en
la actividad 3




Codigo: PI-SG-09
Cosa abiora o fiooo Realizar la Adjudicacion por Invitacién de Obras o
UNIVERSIDAD AUTGNOMA METROPOLITANA Servicios Relacionados con las mismas

Realizar la Adjudicacién por invitacion de Obras o Servicios Relacionados con las mismas

i ; ' L Rector Generalo Rectorde
. Pa(tlclpan;es técnicos - : e ’C.om ité B " Unidad
Evaluacién de Propuestas Evaluacién integral de las Propuestas
20 21 24

Reciben, elaboran las Recibe la propuesta

evaluaciones ecibe alda ;
_ evaluacione: | Recivey ev | de fallo, emite el fallo
financiera, técnicay P integraimente las - y loenviaal
econdmica y las ropuestas aceptadas s o
nomica y 1as prop P kcoordinador del comité
envian al comité

4 22

Acuerda la propuesta

de falloy, ensucaso,

la siguiente propuesta
solvente

J 23

Elabora la propuesta
de falloy la presenta

~ Coordinadordelcomité oo e Area’Admi‘nis'traﬁVa‘Réspbféaﬁle1  o

25 26

Recibe original del
fallo, lo resguarda en " .
el expediente de la . Recnbei c%p'lafdﬁl
adjudicacién por uuw:girl’:q :ic: oy
invitaciony envia u
lcopia a los integrantes
v

Y

dei comité

Solicita la elaboracion
del contrato

Continta con el
“Procedimiento
instituciona! para
Elaborar contratos de
obras o servicios
relacionados con las
mismas, bienes,
arrendamientos y

~16 ~




Coadigo: PI-SG-09
Coss ablirta ol ampo Realizar la Adjudicacidn por Invitacién de Obras o
UNIVERSIDAD AUTGNOMA METROPOLITANA Servicios Relacionados con las mismas

XIV. Lista de distribucion de la versién electronica del procedimiento con firmas:
En Rectoria General:

14.1  Secretaria General

14.2  Oficina del Abogado General

14.3  Contraloria

14.4  Tesoreria General

14.5 Coordinacién General de Administracion y Relaciones Laborales

146  Coordinaciéon General de Difusién

14.7  Coordinacién General para el Fortalecimiento Académico y Vinculacién

En unidades universitarias:
14.8  Secretaria de Unidad

La difusién en medios electronicos se realizara en la seccién de procedimientos institucionales en la pagina web de la

Universidad.
’( XV. Control de cambios:
Rewslon No. - Fecha - | . HojaNo.. il ‘MctivooCaus‘a; ‘
No aplicé 7 de noviembkre de 2020 | Aplica a todo el Reformé al Reglamento
documento para la Adjudicaciéon de
Obras, Bienes y Servicios
(RADOBIS), ahora

Reglamento para las
Adjudicaciones (REPLA)
vigente desde el 11 de
diciembre de 2018.
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XVI. Anexos:

Anexo 1

Adjudicacion a una persona determinada

1, Consideraciones generales

1.1 E! area administrativa responsable, los comités o la Junta Administrativa podran determinar que se
adjudique a una persona determinada cuando se presente alguno de los supuestos contenidos en el
articulo 5 del REPLA, lo cual debera fundarse y motivarse adjuntando los elementos para sustentar dicha
adjudicacién.
Se entiende como fundamento los supuestos de excepcion del articulo 5 del REPLA que se aplicaran al
adjudicar a una persona determinada y como motivacién, las causas, circunstancias o necesidades

especificas que lo sustenten.

11. Consideraciones particulares

21 El area administrativa‘ responsable determinara y propondra al Secretario General o al Secretario de
Unidad, seglin corresponda, la adjudicacién a una persona determinada, cuando el monto estimado de la
adjudicacion sea el siguiente:
Para las obras y servicios relacionados con las mismas, hasta por:

e 15,000 veces la UMA diaria, para las obras a cargo de la Rectoria General;

e 8,700 veces la UMA diaria, para las obras a cargo de las unidades universitarias, y

e 8,700 veces la UMA diaria, para los servicios relacionados con las mismas, tanto de la Rectorfa
General como de las unidades universitarias.

Para adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios, hasta por:

e 8,700 veces la UMA diaria.

2.2 Los comités propondran al Rector General o al Rector de Unidad, seguin corresponda, la adjudicacion a
una persona determinada, cuando el monto estimado de la adjudicacion sea mayor de:

e 15,000y hasta 110,000 veces la UMA diaria, para las obras a cargo de la Rectoria General,

e 8,700y hasta 110,000 veces la UMA diaria, para las obras a cargo de las unidades universitarias,
asi como para los servicios relacionados con las mismas de la Rectoria General y de las unidades
universitarias;

e 8,700 y hasta 50,000 veces la UMA diaria, para la adquisicién de bienes, arrendamientos y
prestacioén de servicios.

2.3 LaJunta Administrativa propondréa al Rector General la adjudicacién a una persona determinada, cuando
el monto estimado de la adjudicacién sea mayor de:

e 110,000 veces la UMA diaria, para las obras y servicios relacionados con las mismas

e 50,000 veces la UMA diaria, para adquisicidn de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios
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2.4

2.5

El area administrativa responsable observara lo siguiente:
e Recibira del solicitante:
- Elfundamento y la motivacion
- En su caso, los elementos para sustentar la adjudicacion a una persona determinada, de
acuerdo con el apartado 1l de este Anexo.
- La cotizacidn respectiva
o De ser el caso, solicitara la instalacién del comité o de la Junta Administrativa al coordinador
respectivo.
Cuando sea el area administrativa responsable quien determine la adjudicacién, requerira de la autorizacion
expresa del Secretario General o del Secretario de Unidad, segtin corresponda, para adjudicar a la persona

fisica o moral.

Elementos para sustentar la adjudicacion

Los elementos para sustentar la adjudicacion, en lo aplicable, se atenderan conforme a:

3.1

3.2

3.3

34

3.5
3.6

3.7

3.8

3.9

La fraccion |, los registros, titulos, certificaciones, acuerdos comerciales, autorizaciones, designaciones,
contratos de licenciamiento o cesion, entre otros.

La fraccién il, documento suscrito por el titular del area encargada de vinculacién, el jefe de departamento
o el director de la divisidn que haga constar que se trata de un prototipo.

La fraccién 1ll, documento que refiera la experiencia del centro de educacién superior o centro de
investigacion sobre la materia vinculada con el servicio.

La fraccién IV, en su caso, integrar evidencia fotografica o documental.

La fraccién V, la motivacion debera incluir una estimacioén del dafio tangible o intangible.

La fraccion VI, documento elaborado por el area administrativa responsable, con el visto bueno de la Oficina
del Abogado General o del Abogado Delegado, segun corresponda, que haga constar que no se formalizo
la contratacion por causas imputables al ganador de la adjudicacion.

En caso de rescisién, se debera presentar el documento que emita la Oficina del Abogado General.

En la fracciéon VI, inciso ¢, copia de los fallos declarados desiertos o cancelados de las modalidades
anteriores.

De igual forma, en la fraccién VI, inciso h, copia del fallo declarado desierto o cancelado de la modalidad
anterior.

Para aquellas fracciones del articulo 5 no consideradas en este apartado, sera suficiente con la

presentacion del fundamento y motivacion.
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