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1. Objetivo:
Establecer las actividades administrativas necesarias para realizar compras nacionales de bienes solicitados

mediante el formato de requisicion.

II.  Ambito de aplicacion:

Los presentes procedimientos son aplicables a la adjudicacion de compras nacionales de bienes solicitados por
medio del formato de requisicién, cuyo monto total estimado de la adjudicacién sea de hasta 8,700 veces el valor
de ia Unidad de Medida y Actualizacién (UMA) diaria.

Il. Interaccién con modulos del SHUAM:

SRF / Adquisicibneé Regis‘trar y cambiar los estados de 'la reqUisicién
Registrar y cambiar los estados del pedido
Registrar y cambiar los estados de la compra de mostrador

SRF / Control Presupuestal Validar la estructura programatica y verificar la disponibilidad
presupuestal
SRF / Control de Otros Fondos Validar el proyecto y verificar la disponibilidad presupuestal y la liquidez

de la partida subespecifica

SRF / Bienes de Inversién Validar la clave de autorizacion del Patronato

SRH / Némina Validar los datos del solicitante

IV. Insumo(s) y resultado(s):
Insumo(s): Requisicion y cotizacién

Resultado(s): Compra formalizada con pedido o compra de mostrador realizada

V. Areas administrativas participantes en el analisis:
En Rectoria General:

5.1 Contraloria

5.2 Tesoreria General

5.3 Oficina del Abogado General

5.4  Direccién de Administracion

5.5 Direccion de Andlisis y Seguimiento Institucional

5.6 Direccién de Contabilidad General

5.7 Direccién de Control de Gestién

5.8 Direccién de Tecnologias de la Informacién
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En unidades universitarias:
59 Secretaria de Unidad

5.10 Coordinacién de Servicios Administrativos

VI. Responsable de la revision y actualizacién:
La Secretaria General sera responsable de revisar y actualizar este procedimiento institucional, previa consulta
a los secretarios de unidad, con la asesoria del Abogado General y la opinién del Tesorero Generaly del

Contralor.

VIl. Revisién y actualizacion:
El presente procedimiento sera revisado y actualizado si se modifican la normatividad aplicable, el proceso

administrativo o de mejora continua; por insercion tecnolégica o por revision bianual.

Viil. Normatividad aplicable:

8.1 Ley Organica

8.2 Reglamento Organico

8.3 Reglamento de Planeacién

8.4 Reglamento del Presupuesto

8.5 Reglamento para las Adjudicaciones

86 Lineamientos del Patronato para Autorizar la Adquisicién de Bienes Muebles e Inmuebles, Construccion de
Obras y Contratacién de Servicios Relacionados con las Mismas; Remodelaciones, Adaptaciones o

Adecuaciones y Servicios en la Universidad Auténoma Metropolitana.

IX. Glosario:
9.1 Analisis integral de las cotizaciones: actividad que realiza el area administrativa responsable, en la que
lleva a cabo la comparacién de las cotizaciones y determina el resultado de la adjudicacion.
9.2 Area administrativa responsable: es el area encargada de compras en la Rectoria General o el area de
adquisiciones o proveeduria en las unidades universitarias.
9.3 Bienes de consumo: articulos y materiales utilizados en la operacién de la Universidad.
9.4 Bienes de inversién: bienes muebles, inmuebles e intangibles que la Universidad adquiere y que cumplen
las siguientes condiciones:
a. El costo unitario de adquisicién es igual o superior a 70 veces el valor de la UMA diaria
b. Tienen una vida Gtil superior a un afio
c. Incrementan el patrimonio de la Universidad
9.5 Compra con pedido: adquisicién formalizada mediante el documento respectivo registrado en el Médulo de

Adquisiciones.
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9.6 Compra de mostrador: adquisicion realizada por el area administrativa responsable de manera directa con
el proveedor sin que se formalice el registro del pedido en el Mddulo de Adaquisiciones y cuyo monto no
rebase 250 veces el valor de la UMA diaria.

9.7 Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFD!): documento de caracter fiscal que ampara la compra-venta
de un bien, la prestacién de un servicio o el uso o goce de un bien.

9.8 Costo de bienes de inversion: valor de los bienes que incluye el precio de adquisicién y los gastos
directamente relacionados para su funcionamiento, incluyendo los gastos de flete, seguros, almacenaje,
instalacién, puesta a punto y demas gastos que recaigan sobre la adquisicion.

9.9 Cotizacion base: oferta econdmica que sirve como parametro de referencia respecto de las cotizaciones
que se reciban para el proceso de adjudicacion.

9.10 Padron de contratistas, proveedores, arrendadores y prestadores de servicio: listado de personas fisicas o
morales que incluye los datos generales e informacion referente a su especialidad.

9.11 Pedido: registro del pedido en el Médulo de Adquisiciones para formalizar la compra de bienes entre la
Universidad y los proveedores.

9.12 Requisicién: registro de la requisicion en el Médulo de Adquisiciones para solicitar la compra de un bien.

9.13 Solicitante: personal de la Universidad que para llevar a cabo sus actividades requiere la realizacion de una

modalidad de adjudicacion.

Siglas:

CFDI: Comprobante Fiscal Digital por Internet

IVA: Impuesto al Valor Agregado

REPLA: Reglamento para las Adjudicaciones

SHUAM: Sistema Integral de Informacion de la Universidad Auténoma Metropolitana
SRF: Subsistema de Recursos Financieros

SRH: Subsistema de Recursos Humanos
UMA: Unidad de Medida y Actualizacion

X. Directrices del procedimiento:

De conformidad con el articulo 2 del REPLA, en cada una de las modalidades para la adjudicacién se consideraran
como principios: la calidad, imparcialidad, transparencia, oportunidad, sustentabilidad, comparabilidad de
propuestas, las mejores condiciones econdémicas y técnicas, seguridad juridica, simplicidad, eficacia y, en general,

la primacia del interés institucional.

Xl. Normas de operacién:
11.1 Las necesidades de compra se solicitaran al Departamento de Compras en la Rectoria General o al area
de adquisiciones o proveeduria en las unidades universitarias, segun corresponda, mediante requisicion,

generada en el Médulo de Adquisiciones del SRF.
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11.2

El titular del Departamento de Compras en la Rectoria General o del area de adquisiciones o proveeduria
en las unidades universitarias, segun corresponda, de acuerdo con las caracteristicas de los bienes y a las
condiciones de compra que convengan a la Universidad, definira si la compra de los bienes solicitados en
la requisicién se formaliza mediante un pedido o una compra de mostrador, lo cual incluye las compras por
internet.

Para compras de equipo de computo o bienes especializados en tecnologias de la informacion,
comunicacién y seguridad de la informacién, el solicitante recabara el visto bueno de la Direccion de
Tecnologias de la Informacién en la Rectoria General o de la Coordinacién de Servicios de Cémputo en
las unidades universitarias, que avale que las caracteristicas técnicas del equipo de cémputo o bienes
especializados en tecnologias de la informacion, comunicacion y seguridad de la informacion, cumplan con

los requisitos de uso y con las necesidades de la Universidad.

Sobre las actividades del area administrativa responsable:

1.4

Es la instancia encargada de gestionar y conducir la realizacién de las actividades administrativas y la

integracién de la documentacion relacionada con los procesos de adjudicacion.

Sobre la requisicion:

11.5

11.6

El registro de la requisicién, en el Médulo de Adquisiciones, deberéa elaborarse conforme a la “Guia para el
llenado de la Requisicion™.

Las requisiciones deberan contener las firmas que la Secretaria General o las secretarias de unidad definan
de acuerdo con los montos y niveles de autorizacién correspondiente.

Las requisiciones registradas en el Médulo de Adquisiciones que se mantengan por mas de treinta dias
naturales en estado de “elaborada” o “revisada” podran ser canceladas por el area administrativa

responsable.

Sobre las cotizaciones:

11.8

La cotizacidén base que acomparie a la requisicidn debera estar vigente y cubrir los siguientes requisitos:
a. Nombre, razén o denominacion social con los datos generales del proveedor

Nombre, teléfono y correo electrénico del contacto del area de ventas

Numero de cotizacion

Fecha de la cotizacion

Descripcion y caracteristicas fisicas o técnicas del bien

Garantia del bien

Precio unitario, IVA desglosado y costo total

Sa@ ™o o0 T

Cargos, descuentos u otros conceptos

! Disponible en la seccién de Formatos Institucionales en la pagina web de la Universidad.
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i. Tipo de moneda
j.  Tiempo de entrega, preferentemente en dias habiles
k. Condiciones y forma de pago
[.  Vigencia de la cotizacion
11.9 Las cotizaciones obtenidas via internet deberan cumplir con los siguientes requisitos minimos:
a. Nombre, razon o denominacion social del proveedor
b. Fecha de impresion
c. Descripcidn y caracteristicas fisicas o técnicas del bien
d. Precio unitario, IVA desglosado y costo total
e. Imagenes del producto
f. Disponibilidad del producto
11.10 Adicionalmente a la cotizacién base que dio origen a la requisicion, el area administrativa responsable
solicitara cotizacion, al menos, a tres personas fisicas 0 morales que podran ser elegidas del padron de
contratistas, proveedores, arrendadores y prestadores de servicios. Para el cumplimiento de este requisito
sera valida la obtencién de cotizaciones via internet.
11.11 Para que el area administrativa responsable reciba la requisicién y la cotizacién anexa, se debera cumplir
con los requisitos minimos siguientes:
a. Larequisicién y la cotizacidén no deberan tener tachaduras ni enmendaduras
Los datos contenidos en la requisicién y la cotizacién deberan coincidir
En su caso, se debera desgilosar el IVA

b
c
d. La partida subespecifica del gasto debera corresponder a la naturaleza del bien a adquirir
e. Larequisicion debera contar con las firmas de autorizacion correspondientes

f

La cotizacion anexa debera estar vigente

Sobre las compras con pedido:

11.12 La adquisicion de bienes se formalizara mediante el pedido correspondiente y podra solicitarse, ademas,
la elaboracion de un contrato cuando se deban pactar condiciones especificas de los bienes, a juicio del
area administrativa responsable.

11.13 El pedido debera contar con las firmas que la Secretaria General o Secretaria de Unidad, segun
corresponda, definan de acuerdo con los montos y niveles de autorizacion que en cada caso se
establezcan.

11.14 El tiempo de entrega establecido en el pedido sera considerado en dias habiles, los cuales se empezaran

a contar a partir de la fecha de confirmacion de Ia recepcion del mismo por parte del proveedor adjudicado.

Sobre las compras de mostrador:
11.15 Las compras de mostrador que se paguen en efectivo no deberan ser superiores a $2,000.00 pesos (IVA

incluido).
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11.16 Para las compras de mostrador seré suficiente contar con la cotizacion base.

Sobre el cambio de condiciones de los bienes a adquirir:
11.17 En caso de que existan cambios en las condiciones del bien a adquirir (si el producto no se encuentra en
el mercado o se incrementé su precio, entre otros), el area administrativa responsable requerira al

solicitante la autorizacién de los cambios correspondientes.

Sobre los bienes de inversion:

11.18 Para iniciar la adjudicacion, los bienes de inversion deberan contar con la clave de autorizacién del
Patronato.

11.19 Toda compra de bienes de inversion debera formalizarse mediante un pedido.

Sobre las fianzas y garantias:

11.20 Cuando en las condiciones del pedido se pacte el pago anticipado o en parcialidades, debera requerirse al
proveedor adjudicado que se garanticen por medio de una fianza o cheque de caja, a favor de la
Universidad, por el cien por ciento del monto del anticipo; dicha garantia debera presentarse al area
administrativa responsable de manera previa a la realizacion del pago.

11.21 Cuando en las condiciones del pedido se pacte la entrega de fianza o garantia de cumplimiento, el monto

de ésta no sera menor al diez ni mayor del veinte por ciento del total de su monto.

Sobre las compras de monto igual o menor a 250 veces la UMA diaria:

11.22 En montos iguales o menores a 250 veces la UMA diaria, sera suficiente contar con la cotizacion base.

Sobre las compras adjudicadas a una persona determinada:

11.23 Cuando el solicitante requiera al area administrativa responsable que la compra de los bienes se realice
con una persona determinada, la requisicion deberd acompafarse de la solicitud que lo justifique, la cual
debera fundarse y motivarse en el marco normativo de ios incisos de excepcién previstos en el articulo 5
del REPLA; dicha justificacién debera estar firmada por el solicitante con el visto bueno del titular de la
oficina donde se encuentra el recurso a ejercer.

11.24 Sera suficiente contar con la cotizacién base, anexa a la requisicion, cuando se justifique la compra a una
persona determinada conforme a los supuestos de excepcién establecidos en el articulo 5 del REPLA.

11.25 Cuando la adjudicacién a una persona determinada se decida por el area administrativa responsabile,
ademas de la justificacién fundada y motivada que ésta elabore, se requerira la autorizacion del Secretario
General o del Secretario de Unidad, segun corresponda; para lo cual sera suficiente su firma en el pedido.
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Sobre el expediente de las compras:
11.26 El Departamento de Compras en la Rectoria General o el area de Adquisiciones o Proveeduria en las

unidades universitarias, segln corresponda, sera responsable de integrar y resguardar el expediente de
las compras que haya realizado.
11.27 El expediente de cada compra debera contener la siguiente informacion:

L N : " Tipo de compra
oheiments . Tipddecompra |
S i : _ Pedido | Mostrador
Requisicién (original) X X
Evidencia de la solicitud, de la o las cotizaciones a X
proveedores diferentes al de la cotizacién base anexa a la
requisicién; o bien, la impresién de las cotizaciones obtenidas
via internet
En el caso de ser compra a una persona determinada por X
excepcion, justificacion original fundada y motivada, asi como
la autorizacién del Secretarioc General o del Secretario de
Unidad, segun corresponda, conforme a la norma de
operacién 11.25
Cotizacion(es) X
Pedido (copia) X
Evidencia de la aceptacion del pedido por parte del proveedor X
Evidencia de la autorizacién del solicitante en caso de cambio X X
en las condiciones del bien a adquirir

Sobre la programacion y solicitud de las compras:
11.28 A efecto de programar sus compras, el solicitante debera considerar los siguientes tiempos de respuesta

del area administrativa responsable:

‘;,'»;Tlpo de compra Txempo estlmado de respuesta

Compra con pedldo Slete dias habiles para selecmonar al proveedor y fmcar pedldo mas
los dias habiles establecidos por el proveedor para la entrega del bien

Compra de mostrador Siete dias habiles para realizar la compra

11.29 Los tiempos de respuesta del area administrativa responsable iniciaran una vez que la requisicion y la
cotizacion anexa se den por recibidas por ésta, al cumplir con los requisitos minimos para su recepcion.

11.30 En el caso de compras de proyectos patrocinados, sera responsabilidad del solicitante considerar la
vigencia del proyecto correspondiente para la compra de los bienes, incluyendo cada etapa de la

adjudicacién.
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Sobre los bienes adjudicados por excepcién a una persona determinada:
11.31 Se debera consultar el Anexo 1 en caso de presentarse algun supuesto del articulo 5 del REPLA, para

atender su aplicacién.

Xll. Descripcion del procedimiento:

Responsable | No|  Actvidd
Solicitante:‘ N k 1 Anaiiza y define los biénes a adquirir.
2 Solicita y obtiene cotizacién base.
Asistente 3 Elabora la requisicién en el Médulo de Adquisiciones del SRF conforme a la “Guia
Administrativo: para el llenado de la Requisiciéon”.
4 Imprime la requisicidon, recaba las firmas y la envia al area administrativa
responsable con la cotizacion base. En su caso, anexa copia del convenio o
proyecto patrocinado.
Area 5 Recibe la documentacion anterior y sella de recibido.
administrativa
responsable:
6 Revisa que la requisicion y la cotizacién base cumplan con los requisitos
establecidos.
6.1 Si no cumplen con los requisitos, en un plazo no mayor de dos dias habiles
devuelve la documentacion al solicitante y le indica los motivos.
7 Si cumplen con los requisitos, define si la compra se formalizara con pedido o
como compra de mostrador (contintia con la actividad 9A o 9B).
8 Si la requisicién entra en los supuestos de excepcién sefialados en el articulo 5
del REPLA (contintda con la actividad 12A).
Compras con pedido
9A | Elabora la solicitud de cotizacién y la envia a uno o mas proveedores, dependiendo
del monto estimado de adjudicacion.
10A | Recibe la(s) cotizacion(es) y la(s) revisa.
10A.1 Si cambiaron las condiciones del bien a adquirir (alza de precio, cambio de
modelo, etc.) requiere por escrito? al solicitante la autorizacién de los cambios
correspondientes.
11A | Si no cambiaron las condiciones del bien a adquirir, realiza el analisis integral de
las cotizaciones y selecciona al proveedor.
12A | Registra en el Modulo de Adquisiciones la cotizacién que daréa origen al pedido.
13A | Registra las condiciones, la forma de pago y genera el pedido.

2 Puede ser por medio de la requisicidn, cotizacién o correo electrénico.

~0~
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Actividad

Area
administrativa
responsable:

15A

9B

10B

11B

12B

Revisa el registro del pedido; en su caso, modifica la informacion, lo imprime y
recaba la(s) firma(s) correspondiente(s).

Entrega o envia el pedido original al proveedor seleccionado y recaba su firma o,
en su caso, la evidencia de su recepcién y conformidad con el mismo.

*®
(Continua con el proceso para la recepcién de bienes en almacén)

Fin del procedimiento

Compras de mostrador

Realiza la compra.

Entrega el bien al solicitante, recaba la firma de recibido y fecha de entrega en una
impresion del CFDI.

Registra la compra de mostrador en el Médulo de Adquisiciones.

Revisa el registro de la compra de mostrador, la imprime y recaba las firmas
correspondientes.

(Continda con el proceso para pagar compras de mostrador, para tramitar el pago al
proveedor o, en su caso, generacion de reembolso)

Fin del procedimiento

~10 ~
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Xlll. Diagrama de flujo:
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_ Asistente administrativo

_ Area administrativa responsable

inicio

Analiza y define los
bienes a adquirir

v 2

Solicita y obtiene

3

Elabora la requisicion
en el Médulo de
[Adquisiciones del SRF|

conforme a la “Guia
para el llenade de la
Requisicion”

4

cotizacién base

Imprime Ia requisicién,
recabalas firmas y la
envia con la cotizacion

base. En su caso,
anexa copia del
Convenio o Proyecto

Patrocinade
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Recibe la
documentacién
anterior y sella de
recibido

v _ s

Revisa que la
requisicién y la
cotizacion base

cumplan con los
requisitos establecidos|

2 Cumplen con lo$
requisitos?

Define si fa compra
se formalizara con
pedido o como
compra de
mostrador

Yy s

Si la requisicién
entra en los

supuestos de P

excepcidn sefialados
en el articulo 5 det
REPLA

6.1

En un plazo no
mayor de dos dias
habiles, devuelve la
documentacién y le
indica los motivos

Continda con la
actividad 8A 0 9B

Continta con la
actividad 12A
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Compras con pedido

9A
Elabora la solicitud de
cotizacién y la envia a

uno o0 mas
proveedores,
dependiendo det

monto estimado de
| ____adjudicacion |
10A

Recibe la(s)
cotizacion(es) y la(s)
revisa

Realiza el analisis
integral de las
cotizaciones y
selecciona al

proveedor

¢ 12A

Registra en el
Médulo de
Adquisiciones Ia
cotizacién que dara
origen al pedido

¢ 13A

Registra las
condiciones, 1a
forma de pago y
genera el pedido

Revisa el registro del
pedido, en su caso
modifica la

10A.1
Si fas condiciones del
bien a adquirir
cambiaron, requiere
por escrito! al
solicitante la
autorizacion de los
cambios

15A
Entrega o envia el
pedido original al
proveedor
seleccionado y

A4

recaba su firna o en
su caso la evidencia
de su recepcion y
conformidad con el
mismo

informacién, lo
imprime y recaba
la(s) firma(s)

Fin

! Puede ser por medio de la requisicién, cotizacion o correo electrénico.

Continia con el
proceso para fa
recepcion de bienes en

aimacén
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Compras de mostrador

¢ 9B

Realiza la compra

¢ 10B

Entrega el bien al
solicitante, recaba la
firma de recibido y
fecha de entrega en
una impresion det
CFDIL.

¢ 18

Registra la compra de

mostrador en el
Modulo de

Adquisiciones

¢ 128

Revisa el registro de
la compra de
mostrador, la imprime
y recaba las firmas

correspondientes

Continia con el

proceso para pagar
compras de mostrador,
para tramitar el pago al

proveedor o
generacién de
reembolso
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XIV. Lista de distribucion de la version electrénica del procedimiento con firmas:
En Rectoria General:

14.1 Secretarfa General

14.2 Oficina del Abogado General

14.3 Contraloria

14.4 Tesoreria General

14,5 Coordinacién General de Administracién y Relaciones Laborales

14.6 Coordinacion General de Difusién

14.7 Coordinacién General para el Fortalecimiento Académico y Vinculacion

En unidades universitarias:
14.8 Secretaria de Unidad

La difusion en medios electrénicos se realizara en la seccion de procedimientos institucionales en la pagina web de la

Universidad.

XV. Control de cambios:

| MotivooCausa

No aplibé 9de novierhbré de 2020 Aphlicak\ a k Refdrrhé al Regla‘mehto

documento para la Adjudicaciéon de
Obras, Bienes y Servicios
(RADOBIS), ahora

Reglamento para las
Adjudicaciones (REPLA)
vigente desde el 11 de
diciembre de 2018.
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XVL.

1.1

21

22

23

2.4

Anexos:
Anexo 1

Adjudicacién a una persona determinada

Consideraciones generales

El area administrativa responsable, los comités o la Junta Administrativa podran determinar que se
adjudique a una persona determinada cuando se presente alguno de los supuestos contenidos en el
articulo 5 del REPLA, lo cual debera fundarse y motivarse adjuntando los elementos para sustentar dicha
adjudicacion.

Se entiende como fundamento los supuestos de excepcion del articulo 5 del REPLA que se aplicaran al
adjudicar a una persona determinada y como motivacién, las causas, circunstancias o necesidades

especificas que lo sustenten.

Consideraciones particulares

El area administrativa responsable determinara y propondra al Secretario General o al Secretario de
Unidad, seglin corresponda, la adjudicacién a una persona determinada, cuando el monto estimado de la
adjudicacion sea el siguiente:

Para las obras y servicios relacionados con las mismas, hasta por:

e 15,000 veces la UMA diaria, para las obras a cargo de la Rectoria General;

e 8,700 veces la UMA diaria, para las obras a cargo de las unidades universitarias, y

e 8,700 veces la UMA diaria, para los servicios relacionados con las mismas, tanto de la Rectoria
General como de las unidades universitarias.

Para adquisicidn de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios, hasta por:

e 8,700 veces la UMA diaria.

Los comités propondran al Rector General o al Rector de Unidad, segun corresponda, la adjudicacion a
una persona determinada, cuando el monto estimado de la adjudicacién sea mayor de:

e 15,000y hasta 110,000 veces la UMA diaria, para las obras a cargo de la Rectoria General,

e 8,700y hasta 110,000 veces la UMA diaria, para las obras a cargo de las unidades universitarias,
asi como para los servicios relacionados con las mismas de la Rectoria General y de las unidades
universitarias;

e 8,700 y hasta 50,000 veces la UMA diaria, para la adquisicién de bienes, arrendamientos y
prestacion de servicios.

La Junta Administrativa propondra al Rector General la adjudicacién a una persona determinada, cuando
el monto estimado de la adjudicacién sea mayor de:

e 110,000 veces la UMA diaria, para las obras y servicios relacionados con las mismas

e 50,000 veces la UMA diaria, para adquisicion de bienes, arrendamientos y prestacion de servicios

El area administrativa responsable observara lo siguiente:
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s Recibira del solicitante:
- Elfundamento y la motivacion
- En su caso, los elementos para sustentar la adjudicacién a una persona determinada, de
acuerdo con el apartado ill de este Anexo.
- La cotizacién respectiva
o De ser el caso, solicitara la instalacién del comité o de la Junta Administrativa al coordinador
respectivo.
Cuando sea el area administrativa responsable quien determine la adjudicacién, requerira de la autorizacion
expresa del Secretario General o del Secretario de Unidad, segtin corresponda, para adjudicar a la persona

fisica o moral.

Elementos para sustentar la adjudicacion

Los elementos para sustentar la adjudicacion, en lo aplicable, se atenderan conforme a:

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5
36

3.7

3.8

3.9

La fraccion |, los registros, titulos, certificaciones, acuerdos comerciales, autorizaciones, designaciones,
contratos de licenciamiento o cesién, entre otros.

La fraccion 11, documento suscrito por el titular del area encargada de vinculacion, el jefe de departamento
o el director de la divisién que haga constar que se trata de un prototipo.

La fraccion Ill, documento que refiera la experiencia del centro de educacién superior o centro de
investigacion sobre la materia vinculada con el servicio.

La fraccién IV, en su caso, integrar evidencia fotografica o documental.

La fraccién V, la motivacién debera incluir una estimacién del dafio tangible o intangible.

La fraccidn VI, documento elaborado por el area administrativa responsable, con el visto bueno de la Oficina
del Abogado General o del Abogado Delegado, segun corresponda, que haga constar que no se formalizé
la contratacién por causas imputables al ganador de la adjudicacion.

En caso de rescision, se debera presentar el documento que emita la Oficina del Abogado General.

En la fraccién VII, inciso ¢, copia de los fallos declarados desiertos o cancelados de las modalidades
anteriores. i

De igual forma, en la fraccion Vi, inciso h, copia del fallo declarado desierto o cancelado de la modalidad
anterior.

Para aquellas fracciones del articulo 5 no consideradas en este apartado, sera suficiente con la

presentacién del fundamento y motivacion.
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