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I Objetivo:

Establecer el procedimiento administrativo necesario para revisar y actualizar la informacién de las becas

institucionales contenida en el proyecto de las Reglas de Operacion del Programa de Becas enviado a la

Universidad por la Secretaria de Educacion Publica.

IIl.  Ambito de aplicacion:
El presente procedimiento es aplicable al proyecto de Reglas de Operacién del Programa de Becas y cuyos
responsables administrativos de las diferentes modalidades son la Direccion de Cooperacion y Relaciones

Interinstitucionales, la Oficina de Becas y la Oficina de Posgrado.

. Interaccion con moédulos del SIIUAM:
“No aplica”

IV. Insumo(s) y resultado(s):
Insumo(s): Proyecto de Reglas de Operacién del Programa de Becas
Resultado(s): Reglas de Operacion del Programa de Becas emitido por la Secretaria de Educacion Publica

V. Areas administrativas participantes en el analisis:
En Rectoria General:

5.1 Direccién de Andlisis y Seguimiento Institucional

5.2 Direccién de Cooperacioén y Relaciones Interinstitucionales
5.3 Oficina de Becas

5.4 Oficina de Posgrado

VI. Responsable de la revision y actualizacion:
La Direccidon de Cooperacion y Relaciones Interinstitucionales perteneciente a la Coordinacién General para el
Fortalecimiento Académico y Vinculacion, la Oficina de Becas y la Oficina de Posgrado pertenecientes a la

Coordinacion General de Informacion Institucional seran responsables de revisar y actualizar este procedimiento.

VIl. Revisién y actualizacion:
El presente procedimiento sera revisado y actualizado si se modifican la normatividad aplicable, el proceso
administrativo o de mejora continua; por insercién tecnolégica o por revisién bianual.

VIll. Normatividad aplicable:
Legislacion nacional

8.1 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
8.2 Reglas de Operacién del Programa de Becas
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Legislacién universitaria

8.3 Ley Organica

8.4 Reglamento Organico

8.5 Reglamento para la Transparencia de la Informacién Universitaria

8.6  Politicas Generales

8.7 Acuerdo del Rector General para otorgar las Becas previstas en las Reglas de Operacién del Programa de
Becas de la Secretaria de Educacion Publica

IX. Glosario:

9.1 Becas: apoyo o estimulo econémico en beneficio de los aspirantes seleccionados que cubrieron los
requisitos establecidos en las Reglas de Operacion del Programa de Becas y las convocatorias
correspondientes.

9.2 Programa de Becas: el establecido por la Secretaria de Educacién Publica con el objeto de procurar mayor
cobertura, inclusion y equidad educativa entre los grupos de la poblacion y como consecuencia de ello la

construccién de una sociedad mas justa.

Siglas:

DICORI: Direccidon de Cooperacion y Relaciones Interinstitucionales
OB: Oficina de Becas

OP: Oficina de Posgrado.

ROPB: Reglas de Operaciéon del Programa de Becas

SEP: Secretaria de Educacion Publica

SIIUAM: Sistema integral de informacién de la Universidad Auténoma Metropolitana

X. Directrices del procedimiento:
10.1 Para el presente procedimiento se consideraran los principios de transparencia, responsabilidad y equidad
en el marco de la normatividad que aplique para la elaboracién, revision y publicacion de las ROPB.

XIl. Normas de operacion:
11.1 El Rector General, mediante oficio con los datos del contacto dirigido a la SEP, designara al enlace

institucional responsable en la Universidad para el proceso de elaboracion, integracion y revision de las
ROPB.

11.2 El Enlace Responsable debera asistir a reuniones; tomar decisiones; aprobar y rubricar la version final de
las ROPB.

11.3 Las revisiones que se efectien al Proyecto de ROPB estaran sujetas al plan de trabajo enviado por la SEP.
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11.4 Los Comités de Becas, por medio de los titulares de la DICORI, OB y OP seran responsables de la
informacién que aparezca en las ROPB y que se aplicaran a las diferentes modalidades de Becas.

11.5 Los titulares de la DICORI, OB y OP revisaran el proyecto de Reglas de Operacién antes de enviarlo a la
SEP.
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Xll. Descripcion del procedimiento:

Responsable No. Actividad

Enlace 1 Recibe de la SEP: Guia de elaboracién de ROPB, Plan de Trabajo y Proyecto de

Responsable en la ROPB y los envia por correo electrénico a la DICORI, OB y OP, sefialando el plazo

Universidad: para su revision.

DICORI, OBy OP: 2 Reciben los documentos, los analizan, revisan y, en su caso, solicitan la revision
juridica de la Oficina del Abogado General, actualizan la informacion de las becas
que les corresponden como responsables administrativos y envian la propuesta al
Enlace Responsable en la Universidad (en formato word con control de cambios).

Enlace 3 Recibe la propuesta de la informacién, los incorpora en un solo documento y en la

Responsable en la fecha sefialada en el plan de trabajo envia por correo electrénico el proyecto de

Universidad: ROPB a la SEP.

4 Recibe el proyecto de ROPB revisado por la SEP.
4.1 En caso de que el proyecto de ROPB tenga observaciones y recomendaciones
de la SEP, lo envia a la DICORI, OB y OP para solicitar su atencién en el plazo
establecido.

DICORI, OBy OP: 4.2 Atienden las observaciones y envian por correo electrénico el proyecto de
ROPB modificado al Enlace Responsable en la Universidad.

Enlace 4.3 Recibe el proyecto con los ajustes realizados e integra en un solo documento

Responsable en la el Proyecto de ROPB.

Universidad:

5 En caso de que el proyecto de ROPB no tenga observaciones y recomendaciones
de la SEP, lo aprueba y lo envia para su conocimiento a la DICORI, OBy OP.

6 Participa y atiende las observaciones de las mesas de trabajo que coordina la SEP
con las areas revisoras.

7 Prepara la version final de las ROPB, incluye las observaciones de la DICORI, OB
y OP y las envia por correo electrénico a la SEP.

8 En la fecha que convoque la SEP asiste a rubricar la version final de las ROPB

para que ésta la envie para su publicacién en el Diario Oficial.

Fin del procedimiento
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Xlll. Diagrama de flujo:
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XIV. Lista de distribucion de la versién electronica del procedimiento con firmas:

En Rectoria General:

14.1 Secretaria General, por medio de la Direccién de Control de Gestion

14.2 Oficina del Abogado General
14.3 Contraloria
14.4 Tesoreria General

14.5 Coordinacién General para el Fortalecimiento Académico y Vinculacién

En unidades universitarias:
14.6 Secretaria de Unidad

Codigo: PI-OB-01

Revisar y actualizar el proyecto de las Reglas de
Operacién del Programa de Becas

La difusién en medios electrénicos se realizara en la seccién de procedimientos institucionales en la pagina web de la

Universidad.

XV. Control de cambios:

Revision No.

Fecha

Hoja No.

Motivo o Causa

No aplica
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