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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA Determinar la Depreciacién de los Bienes Patrimoniales (Activo Fijo)

l. Objetivo:
Determinar la depreciacion de los bienes patrimoniales (activo fijo) de la Universidad, de conformidad con los

Criterios Institucionales en Materia de Registro Contable de la Universidad emitidos por el Patronato.
II.  Ambito de aplicacion:
El presente procedimiento es aplicable para determinar la depreciacién de los bienes patrimoniales (activo fijo)

de la Universidad.

1. Interaccion con moédulos del SIIUAM:

Subsistema;lﬁMf)ﬁ;‘duio‘_ ' . Actlvndad .

SRF / Tesoreria Registro y actualizacion del inventario de los bienes patrimoniales (activo
fijo) de la Universidad

Célculo de la depreciacién de los bienes patrimoniales (activo fijo)

SRF / Contabilidad Generacion y afectacién de las pélizas

IV.  Insumo(s)y résultado(s):
Insumo(s): relacién de bienes patrimoniales (activo fijo) sujetos de depreciacion, costo de adquisicion, fecha de
registro y vida util.

Resultado(s): determinacion de la depreciacion de los bienes patrimoniales (activo fijo)

V. Areas administrativas participantes en el analisis:
5.1  Direccién de Contabilidad General
5.2 Tesoreria Adjunta de Control Patrimonial

5.3 Direccién de Analisis y Seguimiento Institucional

Vl. Responsable de la revision y actualizacién:

La Direccién de Contabilidad General sera responsable de revisar y actualizar este procedimiento.

VIl. Revisién y actualizacién:
El presente procedimiento sera revisado y actualizado si se modifican la normatividad aplicable, el proceso

administrativo o de mejora continua; por insercién tecnolégica o por revision bianual.

VIIl. Normatividad aplicable:
Legislacién Nacional:

8.1 Ley General de Contabilidad Gubernamental
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Legislacién Universitaria:

8.2 Ley Orgénica

8.3 Reglamento Organico

8.4 Reglamento para la Transparencia de la Informacién Universitaria

8.5 Criterios Institucionales en Materia de Registro Contable de la Universidad emitidos por el Patronato
Siglas:

CRIMRC: Criterios Institucionales en Materia de Registro Contable de la Universidad emitidos por el Patronato
DCG: Direccion de Contabilidad General
SIIUAM: Sistema Integral de Informacion de la Universidad Auténoma Metropolitana

SRF: Subsistema de Recursos Financieros

TACP: Tesoreria Adjunta de Control Patrimonial

IX.
9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

10.1

10.2

10.3

XI.
111

Glosario:

Bienes patrimoniales (activo fijo): bienes muebles e inmuebles que se utilizan en la realizacién del objeto
de la Universidad y, a su vez, cumplen con la politica de costo y vida util establecida en los CRIMRC.
Costo de adquisicién: monto pagado en efectivo o equivalente por un bien patrimonial (activo fijo) o servicio
al momento de su adquisicion.

Depreciacion: distribucion sistematica del costo de adquisicién de un bien patrimonial (activo fijo) a lo largo
de su vida util.

Fecha de registro: momento en el que se da de alta el bien patrimonial (activo fijo) en el Médulo de
Tesoreria.

Vida util: periodo durante el que se espera utilizar el bien patrimonial (activo fijo) por parte de la Universidad.

Directrices del procedimiento:

Actualizar el valor de los bienes patrimoniales (activo fijo) de manera sistematica de acuerdo con la
normatividad que corresponda.

Contribuir a la utilizacién maxima de los bienes patrimoniales (activo fijo) en beneficio de la Institucién.
Aplicar los diferentes valores (historico, por depreciar, nominal) asociados a un bien patrimonial (activo fijo)

con base en los principios de objetividad y transparencia.

Normas de operacion:
La aplicacion de la depreciacion y su registro se realizara en forma mensual considerando el porcentaje
de depreciacion anual establecido en la Guia de vida Util estimada y porcentajes de depreciacion, de los
CRIMRC.
La depreciaciéon mensual se aplicara a los bienes patrimoniales (activo fijo) que hayan sido registrados

en el Médulo de Contabilidad y Médulo de Tesoreria hasta el mes inmediato anterior.
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Los bienes patrimoniales (activo fijo) totalmente depreciados continuaran formando parte del inventario
hasta su baja o enajenacion.

La DCG sera responsable de notificar sobre algiin cambio a este procedimiento, para que las areas
administrativas participantes procedan a su revision y actualizacién.
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Xll. Descripcion del procedimiento:

DCG

Obtiene del Modulo de Tesoreria las relaciones
de bienes patrimoniales (activo fijo) y las
revisa'.

1.1 Si las relaciones no son correctas, las
cancela.

En caso de ser correctas, les cambia el estado
(automaticamente el sistema genera el calculo
de la depreciacién y las pélizas de diario
relacionadas).

Genera los oficios y las cifras control?, imprime
la documentacién, recaba las firmas de
autorizacién correspondientes y los envia a la
Direccion de Contabilidad General.

Recibe los oficios anteriores y revisa la
afectacion contable.

4.1 Si no son correctos, devuelve los oficios a
la TACP para su correcciéon y elimina las
pdlizas correspondientes.

En caso de ser correctos, cambia el estado a
las pdlizas (automaticamente el sistema
cambia el estado de las relaciones y el nimero
de las pélizas a Correcta oficial, éstas ultimas
se reflejan en el Médulo de Tesoreria) y se
realiza la afectacion contable en el Médulo de
Contabilidad.

Imprime la primera y la ultima hoja de las
pdélizas de diario y las archiva con los oficios
que contienen las cifras control
correspondientes.

Fin del procedimiento

Relacién de bienes
muebles:
“Elaborada”
Relacién de bienes
inmuebles:
“Elaborada”

Relaciones:
“Cancelada”

Relaciones:
“Aplicada”

Relaciones:
“Contabilizada”

Pdlizas de
diario:
“Correcta
provisional”

Pdlizas de
diario:
“Correcta
oficial”

Pdlizas de
diario
“Archivadas”

! Las relaciones deberan contener el importe de la depreciacién del mes que corresponda, agrupacion por partida subespecifica (por tipo de
bienes) y afio de adquisicion (Nota de entrada)
2 Los oficios que contienen las cifras control deberan incluir el nimero de péliza, el monto de la depreciacién mensual y en el anexo por cada
cuenta segun tipo de activo: el valor de adquisicion, la depreciacion mensual, la depreciacion acumulada y el saldo pendiente por depreciar.
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XIV. Lista de distribucién de la version electrénica del procedimiento con firmas:
En Rectoria General:

10.1 Secretaria General

10.2 Oficina del Abogado General

10.3 Contraloria

10.4 Tesoreria General

10.5 Coordinaciéon General de Administracion y Relaciones Laborales

10.6 Coordinaciéon General de Informacién Institucional

10.7 Unidad de Transparencia

La difusién en medios electronicos se realizara en la secciéon de Procedimientos Institucionales en la pagina web de la
Universidad.

XV. Control de cambios:

“No aplica en revision 0"

Revisién nim.

: Modlflcacién dél proCeso
administrativo.
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