
 

 
  



Guía para el registro de la Empresa, Organización e Institución en el SIBOT 

 

Guía para la o el usuario 

Registro de la Empresa, Organización o Institución (EOI) en la plataforma del 
Sistema Institucional de Bolsa de Trabajo (SIBOT) de la UAM 

 

La presente Guía tiene el propósito de brindar la información necesaria para 
que la o el usuario realice su registro en la plataforma del Sistema Institucional 
de Bolsa de Trabajo (SIBOT). 

 

Paso 1 

La o el representante de Reclutamiento de la EOI, deberá ingresar a la página 
https://www.bolsadetrabajo.uam.mx/  en la opción Empresas, Organizaciones e Instituciones. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Revisa los requisitos y la información de los lineamientos y Acepta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.bolsadetrabajo.uam.mx/


Guía para el registro de la Empresa, Organización e Institución en el SIBOT 

 

Paso 2 

Registra su información: dirección, datos del responsable de Reclutamiento, correo electrónico, sitio 
web, teléfono fijo.  

Anota los números que aparece en la imagen (captcha) y da click en Enviar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Si los datos se registran con éxito, aparecerá el siguiente mensaje, que indica el número de 
usuario y la contraseña registrada. Se debe esperar el correo de confirmación para acceder.  
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Paso 3 

El Departamento de Egresados y Bolsa de Trabajo de Rectoría General validará el registro solicitando 
su RFC y revisará la información registrada en la plataforma. Una vez verificada la información, se 
modifica el status de desactivado (D) a activado(A) y se le notifica a la EOI. 
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Paso 4 

Ingresa a la plataforma en la opción Registrada. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Anota los datos que recibió en el correo de confirmación (usuario) y anota su contraseña. 
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Paso 5 

Entra al área de miembros para verificar, modificar y registrar su información. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- El usuario tendrá las siguientes opciones dentro de ésta área: 
o Ver mi perfil 
o Modificar mi perfil 
o Cambiar contraseña 
o Buscar candidatos 
o Registrar Vacantes 
o Sugerencias 
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Paso 6 

Registrará la Vacante completando el formulario. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 7 

En la opción “Ver mis vacantes”, podrá revisar la vacante publicada, el perfil de las o los candidatos 
que se han postulado, modificarla y eliminarla cuando haya sido cubierta. 
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- Verifica la publicación de la Vacante 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Revisa la opción de Candidatos (postulados), ve el perfil y contacta a las y los que 
resulten de su interés. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Paso 8 

Realiza la Búsqueda de candidatos. 
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- Se puede realizar búsquedas de candidatos por palabra clave y búsqueda filtrada. 

 

 


