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Guia para el registro de la Empresa, Organizacion e Institucion en el SIBOT

Guia para la o el usuario

Registro de la Empresa, Organizacion o Institucién (EOI) en la plataforma del
Sistema Institucional de Bolsa de Trabajo (SIBOT) de la UAM

La presente Guia tiene el propdsito de brindar la informacidn necesaria para
que la o el usuario realice su registro en la plataforma del Sistema Institucional
de Bolsa de Trabajo (SIBOT).

Paso 1

La o el representante de Reclutamiento de la EOI, deberd ingresar a la pagina
https://www.bolsadetrabajo.uam.mx/ en la opcidn Empresas, Organizaciones e Instituciones.
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21 de Enero de 20:

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE BOLSA DE TRABAJO

EI SIBOT ofrece los siguientes servicios

- Revisa los requisitos y la informacidn de los lineamientos y Acepta.

Requisitos para inscripcion de Empresas,
Organizaciones e Instituciones (EOI)
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Paso 2

Registra su informacién: direccidn, datos del responsable de Reclutamiento, correo electrdnico, sitio

web, teléfono fijo.

Anota los nUmeros que aparece en la imagen (captcha) y da click en Enviar.

(S1 £5 mas de uno

Escriba los niimeros que se encusntran

REGISTRO DE EMPRESA

* momore ce @ Empresa:

* Giro Comercial:

* RFC:
* Mimero de Empleadas:
Direccidn:
CP:

* Enticac:
“oeisgacin:

© Municialc:
*Calonia:

* Calle:

[

-

Datos Responsable del Reclutamiento:

* Momtre:

* Puesto:

Il

Cormen Electrénicn:

S
en |a imagen de |a derecha: | I |57 £ b =45

Regresar (Enviar—

- Silos datos se registran con éxito, aparecera el siguiente mensaje, que indica el nimero de
usuario y la contrasefia registrada. Se debe esperar el correo de confirmacién para acceder.

Inicio Registrada

CONFIRMACION DE ALTA DE EMPRESA
No olvide guardar su usuario y contrasefia

Usuario:

Contrasefia

Bienvenido a la bolsa de trabajo, sus datos han sido capturados con éxio,
por <l momento no pucde acceder a la pagina, va que se analizara si sus

datos son aceptados.

Pongase en confacto de manera telefnica (55) 5483-4000 Ext. 1035 v 1036, ol tramite tarda 2 dias
habiles
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D-

c

M Gmail Q Buscar correo

I— Redactar

2 O Principal
[J Recibidos 3
% Destacados sigoT

Paso 3

. i
&% Social

Confirmacion de Registro al SIBOT

> Promociones [T

e

® @

1-50 de 282 £ > Es -

16:50 |

El Departamento de Egresados y Bolsa de Trabajo de Rectoria General validard el registro solicitando
su RFC y revisard la informacién registrada en la plataforma. Una vez verificada la informacién, se
modifica el status de desactivado (D) a activado(A) y se le notifica a la EOL.

JeEmpActphp

Usuarlo

13882

13881

13878

13677

13872

13863

13880

13878

13675

13878

BUSCADOR DE EMPRESAS

Introduzea sl nombre ds Ia empresa o nu

| [Buscar

Ver Todos

Empresas Activados o Desactivados en la Bolsa de Trabajo

Hombre de I empresa Clave
Eleverse SA de €V MalnBrain
GRUPO AM TECNOLOGIA MEDICA grupoam2021rh
Codix Américas Codixss!
MIBASA Sh DE TV SPARKLING21
strFsa Universo1™
CREDFINHEF 5.4 DE €V Credfinh2017
JoBFIT uamjobfic

Cafeolagia SC de RL de OV

SURI SERVICES

linsman de mexico, 5.3. 6 .,

auxRHcafealogia
Suri2021
Uinsman1997

< Anterioras 10 |

Sguisnies 105 |

Fecha Reg

2021-02-03

2021-02-03

2021-02-02

2021-01-20

2021-01-26

2021-01-22

2021-02-02

2021-01-29

2021-01-28

2021-01-28

peril

[Ver]

Var

Total de empresas registados hasta =l memente 9402

Empresas no activados &

Empresss activados 6396

Activade/Desactivado

®
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Paso 4

Ingresa a la plataforma en la opcidn Registrada.

A\ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA ~ ZZ44/

Hiéreoles 03 de Febrero de 2021 =

Inicio Registrada

Requisitos para inscripcion de Empresas,
Organizaciones e Instituciones (EOI)

L &l servicio se proporciona a las empresas legalmente constituidas que cumplan con las bases y requisitos
solicitados por Ia Universidad

1L Las empresas de consultoria de recursos humanos y de outsourcing, deberan enviar una copia del RFC y una
vez activados, entregar un reporte de los candidatos contratados mensualmente

TIL La Universidad verificars la informacién y | activacion se realizars en un plazo no mayor a dos dias habiles.
V. No se acepta el registro de teléfonos moviles.

V. Bl servicio tiene vigencia de un afio, periodo durante el cual se podran ingresar las vacantes y consultar la
cartera de candidatos.

VL Se dars de baja a las empresas y organizaciones que incumplan con algiin requisito o hagan mal uso del
servicio.

VIT 1 2c varantes a nublicar dshen rennir Ins datne snlicitadns an ol farmularin £ cacn de setar incomnletas <

- Anota los datos que recibio en el correo de confirmacién (usuario) y anota su contraseiia.

Acceso para Empresas

Por favor introduce tus datos para ingresar

Nota:
El Usuario en su caso es:

« El Numero que se le asigné durante su
registro.

En caso de duda o extravio, puede enviar un
mensaje por el buzdén para poder atenderlo.
Gracias
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Paso 5

Entra al area de miembros para verificar, modificar y registrar su informacién.

AVISO

Su password ha sido verificado correctamente!.

| Entrar al area de miembros —->> | «

| Ver las empresas registradas |

- Elusuario tendra las siguientes opciones dentro de ésta area:
o Ver mi perfil

Modificar mi perfil

Cambiar contraseia

Buscar candidatos

Registrar Vacantes

Sugerencias

O O O O O

BIENVENIDO

Usuario:

La bolsa de trabajo de la Universidad Autonoma Metropolitana espera servirte

f. sena postulada @ Sugerencias

Salir de Tu Sesion
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Paso 6

Registrara la Vacante completando el formulario.

REGISTRO DE VACANTES

Los datos marcados con un asterisco son los datos minimos a llenar:
(favor de no usar comillas)

* Carrera: |Sefecc.ione Ia carrera v|

* Otra(s) carerra(s):
* Puesto:
* Funcion(es) a realizar:|
* Edad Minima: Afios (sdlo ndmeros enteros)
* Edad Maxima: I:I Afios
* Sexor
* Estado Civil:

Requisitos: (favor de no usar comillas dobles ni sencillas)

* Sueldo Minimo: Mensual
* Sueldo Méximo: Mensual

* Lugar de la Vacante : | Seleccione el lugar de irabajo v |
* Horario: | Seleccione el horario w|

Horario de Entrada: hrs. (Formato 24 hrs)
hrs.

Horario de Salida:

* Tipo de Plaza: | Seleccione el tipp  w

éRolar Turnos? O 5i @ No
iRadicar en Provincia? O si @ No
iPara Vigjar? O si @ po

[Siguents | <

Paso 7

En la opcidn “Ver mis vacantes”, podra revisar la vacante publicada, el perfil de las o los candidatos
que se han postulado, modificarla y eliminarla cuando haya sido cubierta.

AT\ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA 2244/

Sueves 04 de Febrero de 2021 | pirectorio |

REGISTRO DE VACANTES

Los datos marcados con un asterisco son los datos minimos a llenar:
(faver de no usar comillas)
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- Verifica la publicacion de la Vacante

A\ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA 2444/

Jueves 04 de Febrers de 2021 | pirectorio |

Registrada

Usted ha ingresado lafs) plaza(s)

Garartizar i salud y los
i cesarios para la

Médico | 2spedies {alimentacidn, Candidatos | | [ Ver | | [ Medificar | | | Borrar |

el o | mpisza, enviauscimiento

[ sl
en actividades de Ia tlenda.

(2 rogeo vacanise ]

- Revisa la opciéon de Candidatos (postulados), ve el perfil y contacta a las y los que
resulten de su interés.

A\ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA 274/

Jueves 04 de Febrern de 2021 | pirectorio |

Cadidato(s) interesado(s) en la plaza

Candidato

RIVERA REVES GABRIELL [ ver et peri

Regresar |

Paso 8

Realiza la Busqueda de candidatos.

BIENVENIDO

Usuario: Prueba

La bolsa de trabajo de la Universidad Auténoma Metropolitana espera servirte

Salir de Tu Sesién
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Se puede realizar busquedas de candidatos por palabra clave y bisqueda filtrada.

BUSCADOR DE CANDIDATOS

Dritrothuoc ba pakabwa o i a Duscan o iusslna B de candidalos

| I | =

. Prictica Driguita @ || Hirano
il Larrs S Bl
. e o Profizazal [T 1) Seobe ke
Ll uri i Pricckigia Hamadnia ] S Pheanae
st
T
Lrs lura it Bede Far = L £
TEr g AT i i Ceargdatn
— — ; ; T
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Licsral e inn [Trensy ey g G T
Hdiclrakoga h . - Conrphata
T . . . —_—
Lrcaalurd i Seecadongi Farsame - o Crmplain
Licssnnciaturd irs Biiwenria Firrsamie i S Trargny
Lorekdn
— . 5 Tirrea
Ingirwnn Cmrada Ml - [ +] Crmplain
T
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vealun i Apipalituna i 4 i Ceargdatn
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Canira: | Mo impota W |

LD

Exkael:

Deirazilis 4

afir
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