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I Objetivo:
Establecer el procedimiento administrativo para la aplicacién en las areas responsables de la disminucion del
precio de venta de las publicaciones de la UAM con la finalidad de fomentar la distribucién de la produccién

editorial de la Universidad.

Il.  Ambito de aplicacion:
El presente procedimiento es aplicable a la disminucién del precio de venta derivada de la comercializacion de
las publicaciones de la UAM en las librerias de las unidades universitarias y de la Direccién de Publicaciones y

Promocién Editorial en Rectoria General.

1. Interaccion con médulos del SIIUAM:

No Aplica

IV. Insumo(s) y resultado(s):
Insumo(s): informacion del resultado del inventario fisico y el Programa anual de disminucién del precio de venta
de publicaciones de la UAM y oficio de autorizacion para disminuir el precio de venta de publicaciones de la UAM.

Resultado(s): aplicacién de la disminucién del precio de venta a las publicaciones de la UAM ////

V. Areas administrativas participantes en el analisis:
En Rectoria General:

5.1 Direccién de Analisis y Seguimiento Institucional

5.2 Direccién de Contabilidad General

5.3 Direccién de Publicaciones y Promocién Editorial

En unidades universitarias:

54 Areas de Librerias /
5.5 Areas de Produccién Editorial de la UAM /
5.6 Coordinaciones responsables de las areas de librerias [ ( { /" /(
5.7 Coordinacién de Servicios Administrativos

VI. Responsable de la revision y actualizacion:
La o el titular de la Coordinacién General de Difusion, por medio de la Direccion de Publicaciones y Promocion

Editorial, sera responsable de revisar y actualizar este procedimiento.

VIIl. Revision y actualizacion:
El presente procedimiento sera revisado y actualizado si se modifican la normatividad aplicable, el proceso
administrativo o de mejora continua; por insercién tecnolégica o por revisién bianual.
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VIIl. Normatividad aplicable:

Legislaciéon Universitaria:

8.1 Ley Organica

8.2 Reglamento Organico

8.3 Reglamento para la Transparencia de la Informacién Universitaria

8.4 Politicas Operacionales sobre la Produccion Editorial, que Incluye Mecanismos de Evaluacién y Fomento,
Respecto de Edicion, Publicacion, Difusién y Distribucion.

IX. Glosario:
9.1 Area de produccion editorial de la UAM: instancia que articula y coordina las diferentes etapas del proceso
de dictaminacién, convenios y produccién editorial de las publicaciones de la Universidad.
9.2 Articulos: mercancias que se comercializan en las librerias.
9.3 Inventario fisico: verificacion periddica de las existencias de articulos con que cuentan las librerias, el cual
debera realizarse por lo menos una vez al afio, preferentemente al cierre del ejercicio.
9.4 Libro: publicacién unitaria, no periddica, de caracter literario, artistico, cientifico, técnico, educativo,
informativo o recreativo, impresa en cualquier soporte, cuya edicion se haga en su totalidad de una sola
vez en un volumen o a intervalos en varios volimenes o fasciculos. Comprendera también los materiales //

complementarios en cualquier tipo de soporte, incluido el electrénico, que conformen conjuntamente con el
libro un todo unitario que no pueda comercializarse separadamente. \
9.5 Programa anual de disminucién del precio de venta: documento que establece las actividades que se

realizan para promover la venta de las publicaciones en las que se disminuye su precio de venta. j '
9.6 Publicaciones de la UAM: libros y revistas editados por la Universidad.

Siglas: /2

DPPE: Direccién de Publicaciones y Promocion Editorial
RG: Rectoria General /M /{\
SIIUAM: Sistema Integral de Informacién de la Universidad Auténoma Metropolitana ‘

X. Directrices del procedimiento:
10.1 Ofrecer certeza y transparencia en la aplicacion de criterios para la disminucion del precio de venta de las
publicaciones de la Universidad.

XIl. Normas de operacion:

11.1 Una vez terminado el inventario fisico de existencia, las areas de las librerias de las unidades universitaria
y la DPPE deberan realizar el andlisis del resultado para determinar aquellas publicaciones editadas por la
UAM susceptibles de disminucion en su precio de venta.
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11.2 Para la elaboracién de la propuesta de disminucién del precio de venta de las publicaciones de la UAM, la
libreria y las Areas de Produccién Editorial de cada unidad universitaria, y la DPPE para su propia

produccién editorial, realizaran el anélisis tomando en cuenta el resultado de la combinacion de los
siguientes elementos, en el orden que en seguida se relacionan:
a) Afo de edicion. Se incorporaran los libros que cumplan diez afios o mas de edicion y las
publicaciones peridédicas que cumplan tres afios o mas de edicion.
b) Rotacion de inventario. Se incorporaran las publicaciones de lento desplazamiento, considerando
una rotacién de inventario menor a uno.
c) Caracteristicas de la obra (contenido, vigencia y mercado). En relacién con el contenido se
considerara el area de conocimiento; sobre la vigencia, actualidad y pertinencia de la informacion;
y, del mercado, tomara en cuenta la posible demanda que exista.
11.3 El area de libreria y las Areas de Produccion Editorial de cada Unidad Universitaria para su produccién
editorial, y la DPPE para la produccion editorial de la Rectoria General, elaboraran la propuesta de
publicaciones susceptibles de disminucién de su precio de venta que debera contener, ademas del andlisis

de los elementos contenidos en la norma de operacién 11.2, la siguiente informacion:

a) Nombre de la publicacién //

b) Nombre del autor(es)
c) ISBN oISSN
d) Afo de edicién
e) Numero de edicién
f) Formato
g) Numero de paginas
h) Numero de bytes
i) Precio de venta
j) Precio de costo
k) Cantidad de ejemplares
I) Propuesta de disminucién del precio de venta
11.4 La autorizacion de la disminucién del precio de venta de las publicaciones de la UAM sera de aplicacién
general.
11.5 Las éreas de distribucion de la produccion editorial de la UAM deberan elaborar estadisticas trimestrales
que muestren el comportamiento de venta de los libros y publicaciones periddicas.
11.6 Las areas de distribucion de la produccién editorial de la UAM analizaran el resultado del inventario de las

publicaciones que se hayan incorporado al Programa de disminucién del precio de venta del afio anterior.
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Xll. Descripcion del procedimiento:
Responsable Nam. Actividad

Viene del Procedimiento institucional para realizar el inventario fisico de
librerias.

Area de Libreria, 1 Con la informacién derivada del inventario fisico analiza los elementos del

Areas de Programa anual de disminucion del precio de venta de publicaciones de la UAM.

Produccién

Editorial de la

UAM o DPPE

(Area

Promovente):

2 Selecciona las publicaciones que cumplen con los requisitos de las normas de
operacion 11.2 de este procedimiento para que formen parte del Programa anual
de disminucion del precio de venta de publicaciones de la UAM y elabora el listado
de publicaciones y la justificacion.

3 Elabora oficio para solicitar la autorizacién para la disminucién del precio de venta,
le anexa el listado de publicaciones y la justificacion y los envia a la Secretaria
General o Secretaria de Unidad, segun corresponda.

Secretaria 4 Recibe la documentacion anterior y la revisa.

General o

Secretaria de

Unidad:
4.1 Si la informacién no esta completa o la justificacién no procede, devuelve al
area de librerias o DPPE, segun corresponda, para que integre la informacién
faltante.

5 Si la informacion estd completa y la justificaciéon procede, elabora oficio de
autorizacién para la disminucién del precio de venta y lo envia al Area de librerias
o DPPE, segun corresponda.

/:\rea de Libreria, 6 Recibe el oficio y registra en el sistema de inventario la informacién de las
Areas de publicaciones que fueron autorizadas para la disminucion del precio de venta.
Produccién

Editorial de la

UAM o DPPE

(Area

Promovente):

7 Si la disminucién del precio se realizé en alguna Unidad o en la DPPE, elabora
oficio para notificar la disminucion del precio y lo envia a las areas de librerias de
las unidades universitarias y a la DPPE en la RG, para la homologacién de la
disminucién del precio.

Area de Libreria, 8 Recibe el oficio de la notificacion y registra en el sistema de inventario la

Areas de
Produccién
Editorial de la
UAM o DPPE
(Areas Que
Replican):

disminucién del precio de venta.

—
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Responsable

Actividad

Area de Libreria,
Areas de
Produccién
Editorial de la
UAM o DPPE
(TODAS):

Realiza la promocion de las publicaciones de la UAM con disminucion del precio

de venta.

(Continua con el procedimiento institucional para promover publicaciones).

Fin del procedimiento

// \/
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Xlll. Diagrama de flujo:

Aplicar disminucién del precio de venta de las publicaciones de la UAM
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XIV. Lista de distribucién de la versién electrénica del procedimiento con firmas:

En Rectoria General:

13.1 Secretaria General

13.2 Oficina del Abogado General

13.3 Contraloria

13.4 Tesoreria General

13.5 Coordinacién General de Difusién

13.6 Coordinacion General de Informacién Institucional

En unidades universitarias: f/ '
13.7 Secretaria de Unidad. //

La difusién en medios electrénicos se realizara en la seccién de procedimientos institucionales en la pagina web de la
Universidad. J

XV. Control de cambios:

No aplica para la version 0

Revision Num. Fecha Hoja Num. Motivo o Causa @

No aplica






