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. De conformidad con lo establecido en el Contrato Colectivo de Trabajo, se comunica a los
‘I'rubcicdores de Base por Tiempo Indeterminado que deseen participar en el
Concurso de Ascenso Escalafonario, que existen las siguientes vacantes por tiempo
indeterminado.

Las funciones a redlizar y requisitos se detallan en esta Convocatoria. A criterio de la
C.M.GA.E.P.A,, el requisito de escolaridad o el de experiencia podrd ser substituido por la
aprobacién del examen.

Los interesados en participar podradn solicitar la forma “Registro de Aspirantes” (A-02)

en la Seccion de Personal o en el G.I.C. de su Unidad o en el Departamento de Admisién y
Escalafén del Personal Administrativo, sita en Prol. Canal de Miramontes No. 3855 20. piso,
haciéndola llegar a esta Comision junto con la documentacién que compruebe la
escolaridad y/o experiencia aqui solicitadas, durante los cinco dias habiles, contados a partir
del dia habil siguiente a la fecha de publicacién de esta Convocatoria, en el siguiente
horario: 9:00 a 16:00 horas.

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE

2 E 1 A1 HORAS. ! %
My el g L2 019 DE 10:00 A 16:00 ‘ //@/
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Casa abierts al fempo
UNIVERSIDAD AUTONDMA METROPOLITANA = [ FECHA | 2019/10/01' |No. A.E.005/19]
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

 CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

‘HOJA 1 1 i
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-201/19 RESPONSABLE DE MESA 9,559.74 |L-V DE 6:30 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS DE COMPUTO SEC. OPERACION

DE CONTROL A 14:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORTA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-205/19 ANALISTA DE SISTEMAS 10,770.04 |L-V DE 10:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SISTEMAS ESCOLARES SEC. REGISTRC ESCOLAR
ESCOLARES A 18:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA EN EL AREA DE CIENCIAS SOCIALES O CIENCIAS BASICAS, CURSO DE MANEJO DE ARCHIVOS COMPUTARIZADOS. EXPERIENCIA:
DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGCRIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-208/19 TECNICO EDITORIAL A 12,245.92|L-V DE 9:30 A |AZCAPOTZALCO DIV. C.S.H. DEPTO. ADMINISTRACION
17:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD ¥Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN COMUNICACION, PERIODISMO O DISENO GRAFICO EXPERIENCIA: DOosS ANOS EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.
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'CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

Casa abieria al flempo
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

| FECHA J 2019/10/01 ‘

INO. A.E.DOS/lS‘

fon | 2]

DEPARTAMENTO O SECCION

15:00

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION
A-210/19 JARDINERO A 7,329.56|L-V DE 7:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

DEPARTAMENTO O SECCION

MANTENIMIENTO 1
(HERRERIA) A

17:00

No. SOLICITUD| <CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION
A-226/19 AUXILIAR DE 6,735.74|L-V DE 9:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL

FUNCIONES A REALIZAR

DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No.

SOLICITUD

CATEGORIA Y NIVEL

SALARIO

HORARIO

UNIDAD

DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION

DEPARTAMENTO O SECCION

A-228/19

TECNICO
ADMINISTRATIVO A

10,770.04

L-V DE 10:00 A
18:00

AZCAPOTZALCO

DIV. C.B.I.

DIR. DIR. CBI

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



f CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

| UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA = I FECHA i 2019/10/01J |7No. A.E.OOS/lSl
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVC

[on | 3]
No. SOLICITUD CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-229/19 TECNICO CONTABLE A 12,245.92|L-V DE 10:00 A |AZCAPOTZALCO DIV 0. T DEPTO. ELECTRONICA
18:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: LICENCIATURA DEL AREA ECONOMICO - ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORfA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-308/19 INTENDENTE A 7,100.42|S DE 8:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. INTENDENCIA
16:00; MA-V DE
14:30 A 22:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITCOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-093/19 ENFERMERA A 10,119.02|L-V DE 14:00 A |CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. SECC. SECC. SERV. MEDICOS
21:30 UNIVERSIT.

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE ENFERMERIA QUE REQUIERA SECUNDARIA: EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.
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Casa abieria al iempo
UNNVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

| FECHA l 2019/10/01 |

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

1No. A.E.005/19|

lHGJA | 4 ]

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-105/19 ENTRENADOR (FUTBOL) A 6,122.96|L-V DE 14:00 A |CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. SECC. SECC. ACT. DEP. ¥

18:00

UNIVERSIT.

RECREATIVAS

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS

DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN EDUCACION FISICA EXPERIENCIA:

CUATRO ANOS EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-110/19 VIGILANTE A 8,086.64|L-J DE 22:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. 'SEC. VIG.

7:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS

DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
c-111/19 VIGILANTE A 8,086.64|L-V DE 14:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. VIG.

21:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS

DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA

EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE

2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



_ CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

UNVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA | \ FECHA l 2019/10/01| lNO- A-E-005/19|
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

|HOJA | s ‘
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
Cc-112/19 OFICIAL DE 8,086.64|L-V DE 10:00 A |CUAJIMALPA COORD. ESP. FISICOS Y MANT. SECC. SEC. CONSERV. Y MANT.
ELECTRICIDAD A 18:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA  EXPERIENCIA:TRES ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-115/19 INTENDENTE A 7,100.42|S DE 8:00 A CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. INTENDENCIA
16:00; MA-V DE
12:00 A 20:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-116/19 INTENDENTE A 7,100.42|S DE 8:00 A CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. INTENDENCIA
16:00; MA-V DE
12:00 A 20:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.




CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

Casa abiara al fempo

© | UNIVERSIDAD AUTONOMAMETROPOLITANA % i | FECHA ‘ 2019/10/01‘ No. A.E.005/19|
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISICN Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVOC
[on | ]
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-119/19 AYUDANTE DE 9,559.74|L-V DE 10:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERV. BIBLIOTECARIOS SERV. BIBLIOTECARIOS
BIBLIOTECA A 18:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
c-121/19 RESP DE MESA DE SIST 9,559.74|L-V DE 8:00 A |CUAJIMALPA COORD. SISTEMAS ESCOLARES COORD. DE SISTEMAS ESCOLARES

ESCOLARES A 16:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
c-122/19 JARDINERO A 7,329.56 |L-V DE 9:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. INTENDENCIA
17:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

Casa abieria al iempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA ’ FECHA | 2019/10/01J ‘ND- A.E.005/19]
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
1HDJA i k|
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-123/19 JARDINERC A 7,329.56|L-V DE 9:00 A CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. INTENDENCIA

17:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-019/18 TECNICO DE 11,466.71|L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. RECURSOS MATERIALES CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
LABORATORIO Y TALLER 17:00
(PINTURA) A

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN ANC EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-245/19 ALMACENISTA A 8,086.64|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS ADMVOS. ALMACEN E INVENTARIOS
17:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.
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Casa abierta al fempo

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

UNVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA . \ FECHA | 2019/10/01| |No. A.E.005/19|
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
‘HOJA ‘ 8 l
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-247/19 TEC. ESP. EN LAB. O 12,245.92|L-V DE 7:00 A |IZTAPALAPA PIV. C.B.T. DEPTO. FISICA

TALL. DE FISICA O 15:00
QUIMICA (FISICA) A

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA AFIN A LAS FUNCIONES DEL PUESTO; EXPERIENCIA: 3 ANOS EN PUESTO SIMILAR

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-249/19 TECNICO EDITORIAL A 12,245.92|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. EXTENSION PRODUCCION EDITORIAL
17:00 UNIVERSITARIA

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN COMUNICACION, PERIODISMO O DISENQ GRAFICO EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-260/19 AUXILIAR DE OFICINA A 7,100.42|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES
17:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.
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Casa abiarta al fempo

. UNMERSDAD AUTONCMAMETROPOLITANA ©

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

S

| FECHA ] 2019/10/01 |

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

‘No. A.E.005/l9|

|HOJA l 9 |

17:00

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-261/19 AUXILIAR DE OFICINA A 7,100.42|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE

17:00

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION ©O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-262/19 AUXILIAR DE OFICINA A 7,100.42|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE

CATEGORIA Y NIVEL

17:00

No. SOLICITUD SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-264/19 AUXILIAR DE OFICINA A 7,100.42|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE

2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.
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|| UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA fﬁ% L FECHA ] 2019%/10/01 ‘ No. A.E.005/19|

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
|HOJA ‘ 10 l
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-273/19 COMPRADOR A 9,559.74|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS ADMVOS. PROVEEDURIA

17:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA; EXPERIENCIA:UN ANO ¥ MEDIO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIGN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-274/19 AUXILIAR DE DEPORTES A 6,735.74|L-V DE 12:00 A |IZTAPALAPA COORD. EXTENSION SEC. ACT. DEP.
20:00 UNIVERSITARIA

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES.

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
L-094/19 VIGILANTE A 8,086.64|L-V DE 15:00 A |LERMA COORD. COORD.RECURSOS OFNA. COORD. RECURSOS MATERIALES
22:30 MATERIALES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



A\

(Casa abierta al fempo

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA | rFECHA ‘ 2019/10/01 | |No. A.E.005/19|
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
‘HOJA I 11 l
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCIGN O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-227/19 AYUDANTE DE COCINERO A 6,913.50|L-V DE 8:30 A |RECTORIA GENERAL |DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES

16:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTCS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA ANO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-236/19 TECNICO CONTABLE A 12,245.92|L-V DE 8:30 A |RECTORIA GENERAL |TESORERIA ADJUNTA DE INGRESOS| DEPTO. SUPERV. FINANC.
16:30
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: LICENCIATURA DEL AREA ECONOMICO - ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-241/19 ARCHIVISTA A 8,981.82|L-V DE 8:30 A |RECTORIA GENERAL [DIR. DIR.CONTABILIDAD GRAL. DEPTO. REG. Y SUPERV. DE
16:30 OPERACIONES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA CURSO DE ARCHIVO EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



A™\

Casa abierta al fiempo

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

. UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA | ‘ FECHA | 2019/10/01 ‘ No. A.E.OOS/lQl
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
\HOJA J 14 ‘
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COCRDINACION
R-252/19 AUXILIAR DE OFICINA A 7,100.42|L-V DE 11:00 A |RECTORIA GENERAL |DIR. DIR.ARTES VISUALES ¥ OFNA. OFNA.DIR.ARTES VISUALES Y
19:00 ESC. ESC.
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACIGN
R-254/19 INTENDENTE A 7,100.42|S DE 8:00 A RECTORIA GENERAL |DIRECCION DE ADMINISTRACION CENDI 2
16:00; MA-V DE
12:00 A 20:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-259/19 EDUCADORA A 12,245.92|L-V DE 9:00 A |RECTORIA GENERAL |DIRECCION DE ADMINISTRACION CENDI 2
17:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: TITULO DE MAESTRA DE EDUCACION PREESCOLAR EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



A™\

Casa abierta al iempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA  ©

COMISION MIXTA GENERAL ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

‘ FECHA ‘ 2019/10/01 | 1No. A.E.OOS/lQl

|HOJA J, 13 |

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-294/19 ANALISTA DE SISTEMAS A 14,203.38|L-V DE 9:00 A |RECTORIA GENERAL |DIR. DIR.DE TEC.DE LA INF. DEPTO. DEPTO.DES. SUBSIS. ADMON.
17:00 ESC.

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:LICENCIATURA, CURSO DE ANALISIS DE SISTEMAS, LECTURA Y COMPRENSION DE INGLES TECNICO EXPERIENCIA: TRES ANOS EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTC O SECCION
COORDINACIGN
R-305/19 VIGILANTE A 1,617.36|S DE 7:00 A RECTORIA GENERAL |DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES
15:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-166/19 OFICINISTA DE 9,559.74|L-V DE 8:00 A [XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SECC. LIBRERIA Y PAPELERIA
LIBRERIA Y PAPELERIA A 16:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESC.: BACHILLERATO CONCLUIDOC EXP.: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



AN\ CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO
&= uwmssn;:;::::x:z:mxommua | FECHA | 2019/10/01 | |No. A.E.oosflsl

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

|HOJA ‘ 14 l
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-209/19 PROGRAMADOR A 11,466 .71|L-V DE B:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS DE COMPUTO DIS. DE SIST.

16:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: 50 % LICENCIATURA, CURSO DE PROGRAMACION EN LENGUAJE PARA COMPUTADORA, LECTURA Y COMPRENSION DE INGLES TECNICO EXPERIENCIA: UN
ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-210/19 RESPONSABLE DE MESA 9,559.74|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS DE COMPUTO OFNA. COORD. SERV. COMPUTO
DE CONTROL A 21:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-211/19 RESPONSABLE DE MESA 9,559.74|L-V DE 8:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS DE COMPUTO OFNA. COORD. SERV. COMPUTO
DE CONTROL A 16:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

it Casa abierta al fempo

q‘?x UNVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA ‘ FECHA l 2019/10/01{ |No. A.E.005/19|
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
{HOJA | 1§_W
No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-216/19 VIGILANTE A 8,086.64|L-V DE 23:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. VIGILANCIA

6:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIGN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-219/19 RESPONSABLE DE MESA 9,559.74|L-V DE 8:00 A |XOCHIMILCO DIV. C.S.H. DIR. DIR. CSH
DE CONTROL A 16:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-224/19 AYUDANTE DE COCINERO A 6,913.50|L-V DE 7:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. CAFETERIA
15:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA ANO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



A\

Casa abierta al iempo

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

| UNNVERSDAD AUTONOMA METROPOLITANA | l FECHA ‘ 2019/10/01 l No. A-E-005/19}
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
|HDJA ’ 16 l
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCISN O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-227/19 TECNICO 10,770.04 |L-V DE 12:00 A |[XOCHIMILCO DIV. C.B.83. DIR. CBS

ADMINISTRATIVO A 20:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

RECEPCION DE DOCUMENTOS DEL 09 AL 15 DE OCTUBRE DE
2019 DE 10:00 A 16:00 HORAS.



