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ACUERDO 7/85 DEL RECTOR GENERAL QUE ESTABLECE LAS NORMAS DE
FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS DE DESARROLLO INFANTIL DE LA
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

CONSIDERANDO
Que el servicio de los Centros de Desarrollo Infantil es una prestacion que otorga la
Universidad Autonoma Metropolitana a los hijos de los trabajadores de tiempo completo y de
medio tiempo.

ll.  Que la administracién de los Centros de Desarrollo Infantil estara a cargo de la Universidad
Auténoma Metropolitana, misma que se compromete a buscar el desarrollo afectivo,
cognoscitivo, fisico y social de los nifios y a distribuir el trabajo, con el objeto de brindar un
servicio oportuno y eficiente.

Con base en las consideraciones anteriores y con fundamento en el articulo 16 de la Ley Organica y

el 41, fraccion V del Reglamento Organico, el Rector General emite el siguiente:

ACUERDO

1°. SE ESTABLECEN LAS "NORMAS DE FUNCIONAMIENTO DE LOS CENTROS DE
DESARROLLO INFANTIL DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA".

CAPITULO |
Estructura y funcionamiento
1. Los servicios de los CENDI se prestaran a los nifios menores de 6 afios y mayores de 40 dias.

2. Los nifios inscritos en los CENDI serén clasificados de acuerdo con su edad, en los siguientes

niveles:
a) Lactantes de 40 dias hasta 1 afio 6 meses
b) Maternales de 1 afio 6 meses hasta 4 afos
c) Preescolares de 4 afios hasta 6 afios

3. El horario de los CENDI sera de las 7:00 a las 18:00 horas.
4, El horario de entrada de los nifios sera de las 7: 00 a las 9:30 horas.

5. Los CENDI proporcionaran desayuno unicamente a los nifios que ingresen entre las 7:00 y las
9:00 horas.

6. Ningun nifio seré recibido después de las 9:30 horas.
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El horario de salida de los nifios sera a partir de las 14:00 horas y concluird a las 18:00 horas.

Los CENDI funcionaran de lunes a viernes y no laboraran en los dias inhabiles y en aquellos
en los que se suspendan las labores en la Universidad. Tampoco laboraran en los periodos
vacacionales pactados entre la Universidad y el Sindicato.

En la entrada de los CENDI se encuentra ubicada el Area de Recepcion y Entrega de Nifios,
en la cual se verifica diariamente el estado de salud e higiene de los menores al ingresar.

Los CENDI solamente asumiran la responsabilidad de los nifios que ingresen diariamente por
el Area de Recepcion y Entrega de Nifios.

En ninguin caso seran recibidos nifios que no se encuentran inscritos en los CENDI.

Los padres podran asistir a los CENDI de acuerdo con los programas de actividades
establecidos por la jefatura de los mismos.

En caso de que los menores sean requeridos ocasionalmente por los padres antes de la hora
establecida como salida, el padre trabajador o las personas autorizadas deberan solicitar el
permiso correspondiente al Jefe del CENDI.

Los CENDI, por medio de los médicos pediatras adscritos a los mismos, practicaran
periddicamente examenes médicos a los nifios inscritos.

Cuando se diagnostique que un nifio padece una enfermedad que puede poner en peligro la
salud de los demas, el pediatra sefialara el tiempo durante el cual el nifio no debera ser
presentado en el CENDI.

En caso de que algun nifio se enferme durante su estancia en los CENDI, se avisara de
inmediato al padre trabajador en su lugar de trabajo o a las personas autorizadas. En tanto es
recogido, se proporcionara al nifio la atencion médica adecuada. En caso de urgencia, sera
trasladado al servicio médico correspondiente, acompafiado por una enfermera.

Cuando se considere que el comportamiento de alguno de los nifios en los CENDI pueda
ameritar tratamiento psicoldgico, la jefatura informara y orientara a los padres, para que se le
canalice con el especialista correspondiente del ISSSTE.

A los nifios se les practicara un nuevo examen meédico en los CENDI en los siguientes casos:

a)  Cuando falten mas de 8 dias por cualquier causa;
b)  Alregreso de vacaciones;
c)  Asuregreso, cuando hayan sido suspendidos por enfermedad.

Los médicos pediatras de los CENDI tendran facultad para supervisar el suministro de
medicinas a los menores, cuando se demuestre que se encuentran bajo tratamiento médico, a
través de la receta médica correspondiente.
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La alimentacion que se proporcione dentro de los CENDI sera de calidad adecuada, dando a
los nifios alimentacion especial Unicamente cuando asi lo decidan los médicos pediatras en
coordinacion con los dietistas.

Los CENDI informaran periodicamente del logro de los principios y objetivos planteados en
el modelo educativo, de acuerdo a la edad, desarrollo y nivel de madurez de los nifios. En su
caso, daran las orientaciones pertinentes.

Cuando se termine en forma de definitiva la relacion laboral de algun trabajador, sus hijos,
en su caso, disfrutaran de los servicios de los CENDI, hasta por el término maximo de un
mes a partir de la fecha de terminacién de la relacién laboral.

En el caso de suspensién temporal de la relacion laboral, la prestacion de los servicios de
los CENDI se dara por un término maximo de un mes, a partir de la fecha de suspension, sin
obligacion por parte de la Universidad Auténoma Metropolitana de guardar la inscripcion
hasta que el trabajador se reintegre a sus labores, quedando sujeto éste a realizar los
tramites necesarios para el reingreso del nifio al CENDI correspondiente, en caso de que el
cupo asi lo permita.

CAPITULO Il
Admision e Inscripcion

Son requisitos indispensables para tramitar la admision del nifio en los CENDI, los
siguientes:

Acreditarse como trabajador de la Universidad Autonoma Metropolitana, por medio de la
credencial actualizada y el Ultimo talén del cheque;

Il.  Asistir a una entrevista en el CENDI;

lll.  Presentar copia certificada del acta de nacimiento del (de los) hijo(s);

IV.  Presentar Cartilla Nacional de Vacunacion actualizada;

V. Entregar 6 fotografias tamafio infantil del (de los) nifio(s) y 2 del trabajador;

VI.  Presentar los andlisis de laboratorio que se soliciten.

Para la admision de los nifios, la Direccion de los CENDI tomara en consideraciéon los
siguientes criterios:

l. Evaluacion médica que practiquen los pediatras de los CENDI;

ll.  Cupo de los CENDI;



Resultado de la entrevista.

26. Enlaadmisién de los nifios se daréa preferencia a:

Quien sea madre o padre soltero, viudo o divorciado, comprobando la custodia de los
nifos;

Quien tenga mayor antigiiedad reconocida;

En igualdad de circunstancias, al trabajador de menor ingreso.

27.  El derecho a inscripcion en los CENDI concluira una vez que el nifio haya cumplido 5 afios 11
meses.

CAPITULO Il

De las condiciones para disfrutar permanentemente del servicio

28. Los padres trabajadores, cuyos hijos hagan uso de los servicios de los CENDI, deberan
satisfacer las siguientes condiciones:

VI.

VL.

VIIIL.

Acatar los instructivos y disposiciones que emitan los CENDI para su funcionamiento;
Comunicar de inmediato al CENDI correspondiente, para su registro, cualquier cambio
de domicilio, de nimero telefénico, ya sea particular o del lugar de trabajo, asi como
cualquier modificacion en su horario de labores o cambio de adscripcion;

Comunicar al CENDI correspondiente, el disfrute de licencia sin goce de sueldo;

Comunicar al CENDI la falta de asistencia, en caso de enfermedad del trabajador o del
hijo, y presentar oportunamente la incapacidad médica correspondiente;

Colaborar en el cumplimiento de las recomendaciones de los médicos, psicologos,
dietistas, educadores y puericultistas, relacionadas con el cuidado, la salud, la
educacion y el aseo del nifio;

Asistir a las reuniones, cursos y conferencias convocadas por los CENDI;

Abstenerse de presentar al nifio cuando padezca fiebre, diarrea o tenga sintomas de
alguna enfermedad infecto-contagiosa o transmisible;

Entregar a los nifios en los CENDI debidamente aseados y dentro del horario de
recepcion;
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Entregar diariamente en el Area de Recepcion y Entrega de Nifios, la ropa y accesorios
que establezcan los CENDI en los instructivos correspondientes, segun la edad de los
menores;

Entregar limpia y debidamente marcada con el nombre completo del nifio, la ropa y
accesorios. La marca debera ser perfectamente legible y de material resistente a la
accion del lavado;

Abstenerse de dar a sus hijos alimentos o golosinas para que las coman dentro de los
CENDI;

Evitar que los nifios lleven a los CENDI objetos de valor, asi como juguetes, dinero o
cualquier objeto que pueda representar un peligro para él o para sus comparieros;

Comunicar, en su caso, el domicilio y numero telefénico, particular o del lugar de
trabajo, de hasta 3 personas autorizadas para recoger o entregar a sus hijos. Asimismo,
se deberan proporcionar 6 fotografias tamafio infantil de cada persona, a efecto de que
se le extienda la credencial correspondiente y se le registre en el expediente del nifio;

Entregar la medicina y el original de la receta médica respectiva a la enfermera
encargada de la recepcion, cuando los nifios estén sujetos a tratamiento médico. La
receta médica debera contener el nombre completo del nifio, dosis y horario de
administracion del medicamento y diagnostico.

Las tareas educativas y alimentaria, asi como los cuidados que se proporcionan a los
menores, son responsabilidad de los CENDI durante el tiempo que se encuentren en ellos.

CAPITULO IV

De la suspension y terminacion del servicio

Se amonestara a los padres trabajadores o se les suspendera por un dia el servicio de los
CENDI, cuando incumplan con las condiciones sefialadas en la norma 28.

Se suspendera por tres dias el disfrute del servicio de los CENDI a los padres trabajadores en
los siguientes casos:

Cuando recojan a sus hijos después del horario de salida;

Cuando hagan ingresar a sus hijos al CENDI por un lugar distinto al Area de Recepcion
y Entrega de Nifios;

Cuando acumulen 3 amonestaciones o0 2 suspensiones del servicio por un dia.

Se dara por terminada la prestacion del servicio de los CENDI a los padres trabajadores en los
siguientes casos:



l. Cuando no acudan a recoger a sus hijos al CENDI;
ll. ~ Cuando presenten datos o documentos falsos;
lIl.  Cuando acumulen 3 suspensiones del servicio por 3 dias en un periodo de 6 meses.

33. Las medidas establecidas en este Capitulo seran aplicadas por el Jefe del CENDI
correspondiente. Las resoluciones seran definitivas.

2°.  ESTAS NORMAS ENTRARAN EN VIGOR A PARTIR DE LA FECHA DE SU PUBLICACION
EN EL ORGANO INFORMATIVO DE LA UNIVERSIDAD.

Naucalpan de Juarez, Edo., de México, a 1° de mayo de 1985.

Atentamente
Casa abierta al tiempo

MTRO. JORGE RUIZ DUENAS
SECRETARIO GENERAL





